SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA
ESCOLA JUDICIAL DESEMBARGADOR EDESIO FERNANDES

DIRETORIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Diretor Executivo: lacones Batista Vargas

GERENCIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO
Gerente: Inah Maria Szerman Rezende

GERENCIA ADMINISTRATIVA DE FORMAGAO
Gerente: Lorena Assuncgéao Belleza Colares

Construindo um Plano de Ac¢ao: da estratégia a execugao nos cartoérios
Modalidade: presencial

De ordem do Excelentissimo Senhor Desembargador Saulo Versiani Penna, 2° Vice-Presidente do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais e Superintendente da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes, comunicamos que estao
abertas as inscri¢cdes para o curso Construindo um Plano de Agao: da estratégia a execugao nos cartoérios - Turmas 1 a 4,
conforme abaixo especificado:

1. PUBLICO AO QUAL SE DESTINA: escrivds e escrivdes, escreventes, servidoras e servidores que substituem as
chefias nos Cartorios Civeis Publicos, Civeis Privados, Criminais, de Feitos Especiais - CAFES, de Recursos a Outros
Tribunais - CAROT e dos Nucleos de Justiga 4.0 - CARJUS.

2. OBJETIVO: ao final da agao educacional, espera-se que o(a) participante seja capaz de estruturar um Plano de A¢éo
completo, utilizando ferramentas de gestdo para o alcance de resultados e otimizacdo de processos.

3. DOCENTES:
Atuardo como docentes as seguintes servidoras do Centro de Aperfeicoamento Gerencial da 22 Instancia - CEASEGI do TIMG
3.1 Desirée Santana Pinto de Almeida.

3.2 Margarete Gandra Almeida Santos.

3.3 Patricia Maria Melillo Lima.

3.4 Rosane Brand&o Bastos.

4. MODALIDADE: presencial.

5. DATAS DE REALIZAGAO:

5.1 Turma 1 - 9 de marco de 2026.

5.2 Turma 2 - 10 de margo de 2026.

5.3 Turma 3 - 11 de margo de 2026.

54. Turma 4 - 12 de margo de 2026.

6. HORARIO DE REALIZAGAO: das 9 as 12h (credenciamento a partir das 8h30).

7. CONTEUDO PROGRAMATICO:

71 Metodologia de planejamento: o que é e para que serve um Plano de Acéo.

7.2 Ferramentas praticas: Elaboragéo de atividades, definicdo dos responsaveis e prazos.

7.3 Monitoramento e controle: Como alimentar os relatérios quadrimestrais e ajustar rotas.

8. LOCAL DE REALIZAGAO: Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes, situada na Rua Manaus, n°467, Bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG.

9. CARGA HORARIA: 3 horas por turma.

10. NUMERO DE VAGAS:10.1

10.1 Turmas 1 - 25 vagas para escrivaes, escreventes e servidores que substituem a chefia dos Cartérios Civeis Publicos e
Cartorios dos Nucleos de Justica 4.0.

10.2 Turmas 2 — 31 vagas para escrivaes, escreventes e servidores que substituem a chefia dos Cartorios Civeis Privados e
Cartorios dos Nucleos de Justiga 4.0.

10.3 Turma 3 — 30 vagas para escrivaes, escreventes e servidores que substituem a chefia dos Cartérios Criminais.

10.4 Turma 4 - 20 vagas para escrivdes, escreventes e servidores que substituem as chefias dos Cartérios de Feitos

Especiais - 1° e 2° CAFES e Cartodrios de Recursos a outros Tribunais - 1°, 2°, 3° e 4° CAROT.
1. TIPO DE INSCRIGAO: por convocagéo.

12. DAS INSCRIGOES: No sistema SIGA, a partir das 10 horas do dia 4 de fevereiro até as 9 horas do dia 6 de fevereiro de
2026, por meio dos formularios disponiveis nos links abaixo:



Turma Publico ao qual se destina Data e horario de | Link de inscricao

realizagédo

Turma 1 o ) . . _— . ) . .
Escrivaes, escreventes e | 9/2/2026 - das 9h | https:/siga.timg.jus.br/view/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3644
servidores que substituem a chefia | as 12h
dos Cartorios Civeis Publicos e | (credenciamento a
Cartérios dos Nucleos de Justica | partir das 8h30)

4.0.

Turma 2 . e S . ) ) .
Escrivaes, escreventes e | 10/2/2026 — das 9h | https://siga.timg.jus.br/view/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3677
servidores que substituem a chefia | as 12h
dos Cartoérios Civeis Privados e | (credenciamento a
Cartorios dos Nucleos de Justica | partir das 8h30)

4.0.

Turma 3 . S _— . ) . .
Escrivaes, escreventes e | 11/2/2026 — das 9h | https://siga.tjimg.jus.br/view/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3678
servidores que substituem a chefia | as 12h
dos Cartérios Criminais. (credenciamento a

partir das 8h30)

Turma 4 . L N . . . .
Escrivaes, escreventes e | 12/2/2026 — das 9h | https://siga.tjimg.jus.br/view/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3679
servidores que substituem as | as 12h
chefias dos Cartérios de Feitos | (credenciamento a
Especiais - 1° e 2° CAFES e | partir das 8h30)

Cartorios de Recursos a outros
Tribunais - 1°, 2°, 3° e 4° CAROT.

12.1 Em seguida, preencher, ou atualizar, seus dados de cadastro no formulario e, ao final, clicar no botao “Confirmar o

pedido de inscri¢do”.

12.2 Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscrigdo, serao utilizados, respectivamente, para login

e senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados pela(o) candidata(o), como forma de lembrete.

12.3 Os dados coletados tém como finalidade exclusiva o gerenciamento e a administragdo das inscrigbes, possibilitando a
efetiva comunicagdo com os inscritos, a personalizacdo do atendimento e a certificagdo dos participantes. Todas as informagdes
pessoais serdo tratadas com confidencialidade, utilizadas apenas para os fins descritos e armazenadas em ambiente seguro, em
conformidade com as normas da LGPD.

12.4 Caso o(a) candidato(a) necessite atualizar a senha, devera acessar o endereco siga.tjmg.jus.br e clicar no icone “Criar ou
atualizar cadastro”.

12.5 As inscrigdes validadas poderao ser consultadas no siga.timg.jus.br, por meio do icone “Painel do Estudante”, a partir das
10 horas do dia 6 de fevereiro de 2026.

12.6 As vagas serao preenchidas observando o publico-alvo e o numero de vagas dispostas neste edital.

12.7 Mesmo tendo sido convocado(a), o(a) participante devera realizar sua inscrigéo.

12.8 Seréo excluidas:

a. Inscrigdes daqueles que compartilharem o mesmo enderego de e-mail;

b. Inscrigdes daqueles que n&o pertencem ao publico ao qual se destina, descrito no item 1 deste edital.

12.9. Mesmo tendo sido convocada(o), a(o) participante devera realizar sua inscrigao.

12.10. E vedada a inscricdo de servidores em licenca salide, prépria ou para acompanhar pessoa da familia, devendo os(as)

convocados(as) nessa situagao justificar impossibilidade de comparecimento na forma prescrita no item 13.3. deste edital.

13. DO CANCELAMENTO DA PARTICIPAGAO: a necessidade de cancelamento da matricula devera ser comunicada pelo
canal Fale Conosco, no enderego siga.timg.jus.br ou por meio do e-mail cofip9@tjmg.jus.br até o dia 6 de fevereiro de 2026, para
viabilizar a substituicdo do(as) desistentes, observado o publico-alvo descrito no item 1 deste edital.

14. CRITERIOS PARA CERTIFICAGAO:

141 Os (As) participantes serao aprovados(as) e certificados(as) se obtiverem 100% (cem por cento) de frequéncia, aferida
por meio de registro eletrénico de presenca.

14.2 A avaliagdo da aprendizagem é somativa e formativa, de natureza continua, realizada por meio da presenca e
participacdo no encontro presencial.

14.3 Os certificados serdo emitidos em até 2 (dois) dias Uteis apds o término do curso, cumpridos os requisitos de certificagao,
podendo ser consultados/retirados eletronicamente pelo enderego siga.timg.jus.br, clicando no icone "Painel do Estudante”.

15. AVALIAGAO DE REAGAO: A avaliagdo de reacdo sera realizada pelos(as) participantes, ao final da agdo, mediante
questionario que terd como finalidade a verificagdo da qualidade da agdo educacional, o constante aperfeigoamento das
estratégias adotadas e a qualificagdo dos docentes.

16. ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: R$4.755,00 (quatro mil setecentos e cinquenta e cinco reais), que abrange
despesas com honorarios das docentes.

17. INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

17.1 A EJEF, em adesdo ao Plano de Logistica Sustentavel - PLS solicita a todos os participantes que levem para o encontro
seu préprio material para anotagdes (bloco/caderno, caneta/lapis; borracha).

17.2 De acordo com as regras disciplinadas no artigo 9°, §2° e 9-B, §2° da Portaria 1409/PR/2022:

“Art. 9° Em todas as atividades presenciais ou sincronas de agbes educacionais
internas, a efetiva participagdo do servidor é considerada hora trabalhada.

§ 1° Quando a carga horaria para participacdo nas atividades a que se refere o
"caput” deste artigo for inferior a jornada de trabalho do servidor, este devera cumprir
as horas faltantes, descontado o tempo necessario de deslocamento dentro dos
padrées de razoabilidade e proporcionalidade administrativas.
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Art. 9-B. Na participacéo do servidor em atividades presenciais ou sincronas de agdo
educacional interna para a qual tenha sido convocado, o periodo de realizagdo das
referidas atividades definira o turno de trabalho do servidor.

§ 2° Havendo impossibilidade de registro de ponto, o servidor convocado devera
solicitar ao gestor o respectivo abono, por meio do sistema informatizado disponivel
no Portal de Recursos Humanos.”

17.3 Todas as informacgdes relativas a esta agdo serdo comunicadas aos(as) interessados(as) via e-mail. A EJEF nao se
responsabiliza por e-mails retornados em funcao de caixa cheia, enderecgo eletrénico desatualizado ou néo localizado, incorreto,
desabilitado, mensagem bloqueada pelo Firewall/Antivirus.

17.4 Para outros esclarecimentos: Coordenagdo Administrativa de Formacao Inicial e Pés-graduagcdo — COFIP, pelo
endereco siga.timg.jus.br, icone “Fale Conosco”, pelo telefone (31) 3247-8948 ou pelos e-mail: cofip9@timg.jus.br.

17.5 Edital publicado originalmente, no dia 4 de fevereiro de 2026.
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