
 

 

SEGUNDA VICE-PRESIDÊNCIA  
 

ESCOLA JUDICIAL DESEMBARGADOR EDÉSIO FERNANDES  
 

DIRETORIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS  
Diretor Executivo: Iácones Batista Vargas  

 
GERÊNCIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO PEDAGÓGICO  

Gerente: Inah Maria Szerman Rezende  
 

GERÊNCIA ADMINISTRATIVA DE FORMAÇÃO  

Gerente: Lorena Assunção Belleza Colares  
 

Capacitação eproc - Gabinetes das Câmaras Cível e Cível Especializada  
Módulo: Minutas, Relatórios, Acesso Rápido e Temas Repetitivos  

 
Modalidade: a distância, com aula síncrona  

 
De ordem do Excelentíssimo Senhor Desembargador Luiz Carlos de Azevedo Corrêa Junior, Presidente do Tribunal de Justiça do 
Estado de Minas Gerais – TJMG, do Excelentíssimo Senhor Desembargador Marcos Lincoln dos Santos, 1º Vice-Presidente do 
Tribunal de Justiça do Estado de Minas Gerais – TJMG e do Excelentíssimo Senhor Desembargador Saulo Versiani Penna, 2º 
Vice-Presidente do Tribunal de Justiça do Estado de Minas Gerais – TJMG e Superintendente da Escola Judicial Desembargador 
Edésio Fernandes – EJEF, comunicamos que estão abertas as inscrições para a ação educacional “Capacitação eproc - 
Gabinetes das Câmaras Cível e Cível Especializada - Módulo: Minutas, Relatórios, Acesso Rápido e Temas Repetitivos – 
Turmas 1/2025”, conforme abaixo especificado:  

 
1. PÚBLICO AO QUAL SE DESTINA: servidoras, servidores, assessoras, assessores, assistentes judiciários, assistentes 

de apoio, estagiárias e estagiários lotadas(os) nos Gabinetes das Câmaras Cível e Cível Especializada no âmbito da Segunda 
Instância, por indicação, conforme listagem ao final deste edital.  
 
2. OBJETIVO: ao final da ação educacional, espera-se que as(os) participantes sejam capazes de utilizar o sistema eProc, 

dentro da sua área de atuação, para tramitação dos processos eletrônicos com eficácia e agilidade.  
 
3. DOCENTE: Victória Lisboa Orsi Guimarães – Colaboradora do TJMG.  

 
4. MODALIDADE: a distância, com aula síncrona.  

 
5. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:  
5.1. ÁREA DE TRABALHO DE MINUTAS.  

5.1.1. Como ver as minutas.  
5.1.2. Preferência de minutas.  
5.1.3. Como separar as minutas urgentes.  
5.1.4. Comparar versões das minutas.  
5.1.5. Pesquisa de minutas.  
5.2. CONFIGURAÇÕES PERSONALIZADAS.  

5.2.1. Acesso rápido a menus.  
5.2.2. Aparência.  
5.2.3. Consulta processual.  
5.2.4. Eventos.  
5.2.5. Inicialização.  
5.2.6. Lembretes.  
5.2.7. Minutas.  
5.3. RELATÓRIO GERAL.  

5.3.1. Gerenciamento de processo conclusos.  
5.3.2. Uso de localizadores individuais.  
5.3.3. Criação de preferências: relatórios ao alcance em um clique.  
5.3.4. Relatório da movimentação por dia/período.  
5.3.5. Acompanhamento da produtividade da equipe.  
5.4. TEMAS REPETITIVOS.  

5.4.1. Associação de temas repetitivos ao processo.  
5.4.2. Recursos Repetitivos.  
5.4.3. IRDR (Incidente de Resolução de Demandas Repetitivas).  
 
6. PERÍODO E HORÁRIO: 16 de setembro de 2025, das 10 às 12h.  

 
7. CARGA HORÁRIA: 2h.  

 
8. NÚMERO DE VAGAS: sob demanda.  

 



 

 

9. DAS INSCRIÇÕES:  
9.1. No sistema SIGA, a partir das 10h do dia 9 de setembro até as 23h59 do dia 12 de setembro de 2025, por meio do 
formulário disponível no link: https://siga.tjmg.jus.br/view/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3406.  
9.2. Em seguida, preencher, ou atualizar, seus dados de cadastro no formulário e, ao final, clicar no botão “Confirmar o pedido 
de inscrição”.  
9.3. Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscrição, serão utilizados, respectivamente, para login 
e senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados pela(o) candidata(o), como forma de lembrete.  
9.4. Caso a(o) candidata(o) necessite atualizar a senha, deverá acessar o endereço siga.tjmg.jus.br e clicar no ícone “Criar ou 
atualizar cadastro”.  
9.5. Os dados coletados têm como finalidade exclusiva o gerenciamento e a administração das inscrições, possibilitando a 
efetiva comunicação com as(os) inscritas(os), a personalização do atendimento em caso de pessoa com deficiência física e a 
certificação das(os) participantes. Todas as informações pessoais serão tratadas com confidencialidade, utilizadas apenas para os 
fins descritos neste item e armazenadas em ambiente seguro, em conformidade com as normas da LGPD.  
9.6. As vagas serão preenchidas de acordo com a ordem de inscrição, observado o público-alvo disposto no item 1 deste 
edital.  
9.7. Poderão ter preferência para participar das ações educacionais aquelas(es) que possuem certificado de prestação de 
serviço voluntário, nos termos das Portarias da Presidência nº 5.034, de 14 de dezembro de 2020, e nº 5.151, de 22 de abril de 
2021.  
9.8. As inscrições validadas poderão ser consultadas no siga.tjmg.jus.br, por meio do ícone “Painel do Estudante”, a partir das 
14h do dia 15 de setembro de 2025.  

9.9. A(O) participante inscrita(o) no curso automaticamente autoriza o uso de sua imagem e voz para a utilização nas ações 
da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes, podendo ser compartilhada, a seu critério, com outras instituições públicas 
ou disponibilizada no canal do YouTube da EJEF.  
9.10. Mesmo tendo sido indicada(o), a(o) participante deverá realizar sua inscrição nos moldes do item 9.1 deste edital.  
9.11. Serão excluídas:  
9.11.1. Inscrições daquelas(es) que compartilharem o mesmo endereço de e-mail.  
9.11.2. Inscrições daquelas(es) que não pertencerem ao público ao qual se destina, descrito no item 1 deste edital.  
 
10. ACESSO AO CURSO:  

10.1. Acessar o endereço siga.tjmg.jus.br.  
10.2. Clicar no ícone “Painel do Estudante” e inserir seu CPF (11 algarismos, sem separadores e espaços).  
10.3. Clicar no curso pretendido e digitar seu login (os 11 algarismos do CPF) e sua senha, tais como definidos na ocasião do 

preenchimento do formulário de inscrição.  
10.4. A(O) aluna(o) deverá ter disponibilidade para participar do curso no período mencionado neste edital, ler todo o conteúdo 
do curso, realizar atividades propostas e consultar com frequência o e-mail cadastrado no sistema, para verificar avisos, alertas, 
dentre outros.  
 
11. PRÉ-REQUISITOS TECNOLÓGICOS:  

11.1. Possuir ou ter acesso a um computador multimídia, capaz de reproduzir áudios e vídeos.  
11.2. Acesso à Internet, com velocidade mínima de conexão de 256 kbps.  
11.3. Possuir endereço de correio eletrônico (e-mail) válido e atual; o e-mail deverá ser de uso exclusivo da(o) estudante e 

consultado, preferencialmente, diariamente.  
11.4. Sistema Operacional e Navegador de Internet atualizados. Adobe Flash Player, Adobe Reader e Windows Media Player 
instalados e atualizados.  
11.5. Computador com acesso ao YouTube e outras mídias digitais possíveis.  

11.6. Recomenda-se que o curso seja realizado pelo computador.  
11.7. Para participação nas aulas síncronas, recomenda-se a utilização de fone de ouvido e abertura da câmera durante as 
aulas ao vivo, para que a metodologia pedagógica desenvolvida pela EJEF possa ser aplicada adequadamente.  
 
12. DO CANCELAMENTO DA PARTICIPAÇÃO: a necessidade de cancelamento da matrícula deverá ser comunicada pelo 
canal “Fale Conosco”, no endereço siga.tjmg.jus.br, ou por meio do e-mail cofor211@tjmg.jus.br, até o último dia de inscrição 
estabelecido no item 9.1.  
 
13. CRITÉRIOS PARA CERTIFICAÇÃO:  

13.1. Para obtenção do certificado da EJEF, as(os) participantes serão aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem 100% 
(cem por cento) de frequência, aferida por meio de registro de presença.  
13.2. A avaliação da aprendizagem é somativa e se dará pelo registro de presença.  
13.3. Os certificados serão emitidos em até 5 (cinco) dias úteis após o término do curso, cumpridos os requisitos de certificação, 
podendo ser consultado/retirado eletronicamente pelo endereço siga.tjmg.jus.br, clicando no ícone “Painel do Estudante”.  
 
14. AVALIAÇÃO DE REAÇÃO: a avaliação de reação será realizada pelas(os) participantes, ao final da ação, mediante 

questionário que terá como finalidade a verificação da qualidade da ação educacional, o constante aperfeiçoamento das estratégias 
adotadas e a qualificação da docente.  
 
15. UTILIZAÇÃO DO MATERIAL DO CURSO: a utilização e impressão dos materiais do curso somente serão permitidas 

para uso pessoal da(o) estudante, visando a facilitar o aprendizado dos temas tratados, sendo proibida sua reprodução e 
distribuição sem prévia autorização da EJEF.  
 
16. PRAZO PARA SALVAR/IMPRIMIR O MATERIAL DO CURSO: caso tenha interesse, a(o) estudante deverá 

salvar/imprimir o material do curso durante o período em que o curso estiver disponível. Uma vez fechado o ambiente virtual, os 
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conteúdos não ficarão mais acessíveis.  
 
17. ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: sem ônus para o TJMG.  

 
18. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES:  

18.1. Ação educacional realizada pela Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes – EJEF, concernente ao Plano de 
Desenvolvimento Anual – PDA/2025.  
18.2. A(O) servidora(or) poderá dedicar até 1 (uma) hora diária de trabalho para realizar esta ação educacional, desde que haja 
anuência da chefia imediata, nos termos do disposto no §6º, do art. 9º, da Portaria Conjunta nº 1409/PR/2022.  
18.3. Todas as informações relativas a esse curso serão comunicadas às(aos) interessadas(os) via e-mail. Desta forma, 
mantenha seu endereço eletrônico sempre atualizado no cadastro do SIGA. O TJMG não se responsabiliza por e-mails retornados 
em função de caixa cheia, endereço eletrônico desatualizado ou não localizado, incorreto, desabilitado e mensagem bloqueada 
pelo Firewall/Antivírus.  
18.4. De acordo com as regras disciplinadas no artigo 9º, § 2º e 4º da Portaria 1409/PR/2022:  

 
“Art. 9º Será considerada como hora trabalhada a efetiva participação de servidor em 
atividades presenciais ou síncronas das ações educacionais internas”.  
“§ 2º Nos casos de participação por livre iniciativa do servidor, só serão consideradas 
como horas trabalhadas aquelas correspondentes ao período de participação efetiva  
durante a jornada de trabalho, desde que haja a autorização prévia do gestor imediato,  
facultada a inversão de turno.  
§ 4º Caso a carga horária para participação em atividades presenciais de ações 
educacionais internas seja inferior à jornada de trabalho do servidor, este deverá  
cumprir as horas faltantes, descontado o tempo necessário de deslocamento dentro  
dos padrões de razoabilidade e proporcionalidade administrativas.”  
 

18.5. Outros esclarecimentos: COFOR II – Coordenação Administrativa de Formação II, por meio do ícone “Fale Conosco” no 
endereço: siga.tjmg.jus.br.  
18.6. Edital publicado originalmente no dia 9 de setembro de 2025.  

 
LISTA DE CONVOCADAS(OS): 

N° NOME MATRÍCULA 

1 Viviane Patricia Leite Ferreira F0245571 

2 Luiz Antônio Caldeira Falci T0090365 

3 Helerson Lage Gonçalves T00079814 

4 Lílian Virgínia Ferreira Guimarães T0057893 

5 Ana Paula Maffra Da Silveira  F0171777 

6 Luigi Carlli Arantes Bicalho F0305649 

7 Marina Oliveira Hostalácio  F0350009 

8 Bianca Gonçalves De Oliveira Rocha Melo F0141580 

9 Sandi Aparecida De Lima Santos P0161663 

10 Catharine Couto P0127808 

11 Rafael Becker Vargas F10257220 

12 Luísa Cotta Fantazzini P0149548 

13 Leandro Antonio De Lima E Sousa T0049312 

14 Mila Raposo Costa Jardim Gontijo E1683937 

15 Márcia Ramos Lopes Silveirs T0050260 

16 Thiago Da Costa Pereira P0140648 

17 Fernanda Prosdocimi De Castro Santos T0054247 

18 Luiza Calandrello Pessotto F0350389 

19 Amanda Carlos Tavares De Carvalho  F0282269 

20 Bruno Marra Netto T0079731 

21 Daniel Augusto Teodoro Lemos F0353805 

22 Loreta Murari  T0066464 

23 Guilherme De Melo Vicente P0159687 

24 Rosimar Correia Da Silva T0068817 

25 Ludmila De Oliveira Torres T0079210 

26 Rafael Brant Moreira Botelho  E1793173 

27 Flávia Duarte Mellim T0033001 
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28 Henrique De Freitas Martins E1621812 

29 Natália Bicalho Rodrigues Goulart T006025-1 

30 Rayane Regina Freire Euzebio P60068704 

31 Juliana De Mesquita Sardinha Amorim  F0353870 

32 Flávia Mendes Palhares Reis F0350900 

33 Flávia Maria Alves De Gouvêa Viana  T0060343 

34 Sarah Vieira Rosa  T0058701 

35 Iasmin Fiungo Lima T0085902 

36 Samara Silva Ferreira P0141793 

37 Allan César De Morais  T0076117 

38 Pedro Henrique Sá Da Rocha Reis P0128087 

39 Márcia Carolina Chaves Hallak  T0054593 

40 Glenda Casalecchi Ferrari T0055731 

41 Ana Luíza Gonçalves Cotta P0154873 

42 Luanna Zanforlin Gonçalves  T0107185 

43 Matheus Rosa F10350124 

44 Fernanda Cunha Amaral P60007743 

45 Rafaela Assan Lopes Da Silva F0350413 

46 Rúbia Suely Moreira Jardim T0108712 

47 Carolina De Freitas Mourão  F0344135  

48 Helen Maria Oliveira Fernandez T0070318 

49 Danielle Novaes De Abreu Domingues P0118486 

50 Ana Carolina Moreira Gomes T0059014 

51 Isabela Siqueira Cavanellas T0105197 

52 Daphne Michell Portes De Carvalho F0147157 

53 Felipe Leite Alves De Almeida F0344176 

54 Natália Sad Cordeiro F0188151 

55 Bruna Castro Sales T0105221 

56 Alessandra Coelho Dutra F025227-0 

57 Barbara Rios T0084624 

58 Luisa Castro Do Couto Melo P0143859 

59 Lara Moreira Castilho Duarte E1578996 

60 Guilherme Brunner Luz Gouvea  T0091595 

61 Joana Luiza Cambraia Fernandes P0131902 

62 Arthur Bicalho De Pinho Sá E51692516 

63 Valdenize A Oliveira P0114623 

64 Letícia Rocha Barreto E51690601 

65 Diana Fadini Serpa Vieira T0092981 

66 Camila Damas Ferreira De Melo T0092965 

67 Juliana Alves Prado Lorens  F0157198  

68 Mariana Carneiro Da Mota  T0076349 

69 Brigida Marliere  F0190264  

70 Jaqueline Dos Santos Nogueira  E51456391 

71 Karina Andreza Dos Santos  F0352500 

72 Tiago Campos De Almeida T0108415 

73 João Guilherme Silva Nogueira P60142967 

74 Guilherme Brunner Luz Gouvea T0091595 

75 Júlia Ribeiro Guimarães P0163666 

76 Analice Caetano Pereira Lage  T0018588 

77 Alessandra De Resende Lacerda T0089359 

78 Thais Cristinne De Oliveira Lasarino P60126416 



 

 

79 Marina Fonseca Drumond Souza T0094466 

80 Maria Theresa Lima Starling F0350603 

81 Helen Horta De Oliveira  T0059147 

82 Renata Paim Lana Hermont  T0088302  

83 Matheus De Freitas T0092189 

84 Annamaria Reis Oliveira e Lopes T0055194 

85 Patrícia Costa Machado De Araujo F0254649 

86 Cibele Aimée De Souza  T0086165 

87 Marcela Oliveira Porto Furbino T0058925 

88 Matheus Cândido Soares Alves T0104497 

89 Joyce Caroline Rodrigues  T0076893 

90 Paula Bracarense Rodrigues Resende T0062141 

91 Hélder Menezes Martins P60022836 

92 Luiz Gustavo Da Silva P60092845 

93 Maria Thereza De Assis P0099467 

94 Gabrielle Batista Moreira De Souza T0108951 

95 Tainá Aguiar Santos Silva P60131541 

96 Erdi José De Assunção Júnior  F0030338 

97 Isabella Mara Lima Moreira  E51799006 

98 Eduardo Torres Vignoli  T0028522 

99 Barbara Ferraz Soares De Oliveira  T0056085 

100 Natália Pereira Gonçalves P60022978 

101 Daniela Felice Vilela F0193938 

102 Valéria Aparecida Resende Do Vale Silvano T0079038 

103 Pollyanna Mara Ribeiro De Miranda Brasil T0089961 

104 Sandi Aparecida De Lima Santos P60161663 

105 Breno Barreto Nunes E1774850 

106 Guilherme Henrique Santana Marques P60050854 

107 Vivian Helen Freitas P60148709 

108 Erick Domingues De Oliveira T0107102 

109 Valeria Canedo Xavier P0126391 

110 Mussi Assad Mussi Koury Neto T0088278 

111 Bruna Costa Damas Silva T0090548 

112 Ana Laura Louise Fraga Moreira E1791227 

113 Camila Gomes Machado T0084590  

114 Erick Domingues De Oliveira T0107102 

115 Letícia Salles Melo P0163768 

116 José Luís Moreira Portes F0153916 

117 Joana Lages Moreira F0354555 

118 Andreia De Freitas Cotta T0019901 

119 Carol Cavalcante Soares  T0028944 

120 Carolina Fonseca Del Rio T0108449 

121 Evandro Sérgio Lopes Da Silva  T0060137 

122 Giovana Alves Pádua T0077578 

123 Paula Melo Ximenes De Moraes  T0109025 

124 Mariana De Souza Andrade P0130853 

125 Eric Bergson Felizalle Guimarães E1698042 

126 Vinícius Jorge Baldino  E1786458 

127 Thaís Carvalho Guimarães  F0350116 

128 David Rodriguez Nascimento E1702109 

129 Giulia Ferreira Porto Fonseca  P0128531 



 

 

130 Letícia Barbosa Drummond F0311399 

131 Eduarda Fernandes Carvalho  T0109405 

132 Thalyta Luiza Alves De Oliveira  T0081984 

133 Alexandre Rodrigues Vieira  P60069609 

134 Gláucia Alvarenga Soares Quintão  T0089631 

135 Lílian Virgínia Ferreira Guimaraes T0057893 

136 Nicolle Barroso Andrade De Abreu T0106963 

137 Eduardo Henrique Da Cruz Vitorino F10114090 

138 Sílvio Carlos Cordeiro T00060145 

139 Ana Carolina Tadim Rodrigues T0106542 

140 Nathalie Sinamara De Miranda E Faria T0050104 

141 Eugênia Aparecida Silva De Castro T0051391 

142 Daiana De Souza Oliveira E1395136 

143 Luciana Sousa Ribeiro T0059030 

144 Monalisa Gualberto Scalioni  T0054130 

145 Helen Cristina Barbosa De Oliveira P0022391 

146 Renan Brugnaro Fabri  F0352641  

147 Carolina Lobato Rodrigues  T0094482 

148 Mariana Valadares Pinheiro P0148988 

149 Tatiana Martins Mendes  T0072033 

150 Thiago Resende De Sá E1755255 

151 Larissa Haueisen Freire Pimenta P0162728 

152 Simone Soares F0150433 

153 Ana Paula Reis Napolitani Coda Dias T0088518 

154 Elriane Rocha De Almeida  T0093286 

155 Valda Penha Oliveira Rodrigues T0052274 

156 Rafaela Almeida Borba P0154030 

157 Esther Emanuelle Xavier Siqueira  E1783471 

158 Júlia Antoniol Nunes Pereira P60137819 

159 Renata Correia Afonso T0058909 

 

 


