
 

 

SEGUNDA VICE-PRESIDÊNCIA 

ESCOLA JUDICIAL DESEMBARGADOR EDÉSIO FERNANDES 
 

DIRETORIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS 
 

Diretor Executivo: Iácones Batista Vargas 
 

GERÊNCIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO PEDAGÓGICO 

Gerente: Inah Maria Szerman Rezende 
 

GERÊNCIA ADMINISTRATIVA DE FORMAÇÃO 

Gerente: Lorena Assunção Belleza Colares 
 

Capacitação no Sistema eproc – 2ª Instância - Gabinete 
 

 Modalidade: presencial  

 
Convocação 

1ª Retificação na lista de convocados 

De ordem Excelentíssimo Senhor Desembargador Luiz Carlos de Azevedo Corrêa Junior, Presidente do Tribunal de Justiça do 
Estado de Minas Gerais, do Excelentíssimo Senhor Desembargador Marcos Lincoln dos Santos, 1º Vice-Presidente do Tribunal 
de Justiça do Estado de Minas Gerais e do Excelentíssimo Senhor Desembargador Saulo Versiani Penna, 2º Vice-Presidente 
do Tribunal de Justiça do Estado de Minas Gerais e Superintendente da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes, 
comunicamos que estarão abertas as inscrições para a Capacitação no Sistema eproc – 2ª Instância - Gabinete, Turma 1, 

conforme abaixo especificado:  
 
1. PÚBLICO AO QUAL SE DESTINA: servidoras e servidores (assessoras e assessores e assistentes) de gabinetes de 

2ª Instância do TJMG, conforme lista de convocação publicada no final deste edital. 
 
2. OBJETIVO: ao final da ação educacional, espera-se que as(os) participantes sejam capazes de utilizar o sistema 

eproc, analisando e encaminhando adequadamente os processos judiciais eletrônicos. 
 
3. MODALIDADE: presencial. 
 
4. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:  

4.1. Introdução ao sistema. 
4.2. Redação: relatório/voto/acordão. 
4.3. Minutas. 
4.4. Sessão de Julgamento. 
4.5. Relatórios. 
 
5. PERÍODO E HORÁRIO DE REALIZAÇÃO:  
 

Grupo Período Horário Local 

Grupo 1 23 a 27/9/2024 8h30 às 12h30 Laboratório da EJEF 

Grupo 2 23 a 27/9/2024 13h30 às 17h30 Laboratório da EJEF 

Grupo 3 30/9 a 4/10/2024 8h30 às 12h30 Laboratório da EJEF 

 
6. LOCAL DE REALIZAÇÃO: Laboratório da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes – EJEF: Rua dos 

Guajajaras, nº 40, 18º andar, Centro – Belo Horizonte/MG. 
 

7. CARGA HORÁRIA: 20 horas para cada grupo. 
 
8. NÚMERO DE VAGAS: 75 vagas no total, sendo: 
8.1. Grupo 1 - 25 alunos -  turno da manhã. 
8.2. Grupo 2 - 25 alunos - turno da tarde. 
8.3. Grupo 3 – 25 alunos -  turno da manhã. 
 
9. DAS INSCRIÇÕES:  
9.1. No sistema SIGA, a partir das 10h do dia 9 de setembro até as 10h do dia 18 de setembro de 2024, por meio dos 

formulários disponíveis nos links:  
Grupo Link 

Grupo 1 https://siga.tjmg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur2904 

Grupo 2 https://siga.tjmg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur2905 

Grupo 3 https://siga.tjmg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur2906 

https://siga.tjmg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur2904
https://siga.tjmg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur2905
https://siga.tjmg.jus.br/mod/cadastro/index.php?cursoid=cur2906


 

 
9.2. Em seguida, preencher, ou atualizar, seus dados de cadastro no formulário e, ao final, clicar no botão “Confirmar o 
pedido de inscrição”. 
9.3. As vagas serão preenchidas de acordo com a ordem de inscrição, observado o público-alvo e o número de vagas, 
dispostos nos itens 1 deste edital.  
9.4. Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscrição, serão utilizados, respectivamente, para 
login e senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados pela(o) candidata(o), como forma de lembrete. 
9.5. Caso a(o) candidata(o) necessite atualizar a senha, deverá acessar o endereço siga.tjmg.jus.br e clicar no ícone “Criar 
ou atualizar cadastro”. 
9.6. As inscrições validadas poderão ser consultadas no  siga.tjmg.jus.br, por meio do ícone “Painel do Estudante, a partir 
das 14h do dia 19 de setembro de 2024. 
9.7. Mesmo tendo sido convocada(o), a(o) participante deverá realizar sua inscrição nos moldes deste item 9.  
9.8. Serão excluídas:  
9.8.1. Inscrições daqueles que compartilharem o mesmo endereço de e-mail.  

9.8.2. Inscrições daqueles que não pertencerem ao público ao qual se destina, descrito no item 1 deste edital.  
 
10. DA IMPOSSIBILIDADE DE PARTICIPAÇÃO DAS SERVIDORAS CONVOCADAS E DOS SERVIDORES 
CONVOCADOS: 

10.1. Os participantes pertencentes ao público-alvo descrito no item 1 deste edital, em caso de necessidade de 
cancelamento da matrícula no curso, deverão apresentar pedido de cancelamento da inscrição e justificativa pelo canal Fale 
Conosco, no endereço siga.tjmg.jus.br até o final das inscrições disposto no item 9.1.  
10.2. Os participantes pertencentes ao público-alvo descrito no item 1 deste edital que não puderem atender a esta 
convocação deverão enviar justificativa, impreterivelmente, até o dia 18 de setembro de 2024, para o e-mail 

cofor27@tjmg.jus.br, devendo a servidora ou o servidor informar:  
• motivo da não participação, acompanhado da anuência da chefia imediata; 
10.3. A justificativa da não participação será submetida à análise superior, sendo que, nos termos do art. 8º, § 2º da Portaria 
Conjunta nº 1409, de 3 de novembro de 2022, a servidora ou o servidor que não apresentar justificativa ou que não obtiver o 
deferimento ficará impedido de participar de outras ações educacionais, nos seguintes termos:  

Art. 8º Aqueles que se inscreveram livremente para participar de ação educacional 
com vagas limitadas e aqueles que foram convocados para participar de 
determinada ação educacional, caso não possam participar de nenhuma atividade 
ou daquelas necessárias à certificação, poderão apresentar justificativa, observando 
as regras descritas no edital de regência.  
(...)  
§ 2º Aquele que não apresentar ou não obtiver o deferimento da justificativa, poderá, 
a critério da Superintendência da EJEF, ficar impedido de participar de novas ações 
educacionais promovidas pela EJEF por determinado período, desde que tal 
possibilidade conste do edital de divulgação da respectiva ação ou de aviso da EJEF 
previamente publicado.  

10.4. As ausências em razão de afastamento previsto em lei ou regulamento deverão ser igualmente informadas pelo canal 
de comunicação citado no item 10.1.  
10.5. Excepcionalmente, no caso de ausência por motivo imprevisível, a justificativa poderá ser enviada na data de 
ocorrência do curso, mesmo que se dê após o prazo referido.  
10.6. As(os) servidoras(es) que estiverem em afastamento por motivo de férias ou licença estarão dispensados desta 
convocação, devendo encaminhar justificativa nos moldes do item 10.1 deste edital. 
 
11. CRITÉRIOS PARA CERTIFICAÇÃO:  

11.1. As(os) participantes serão aprovadas(os) e certificadas(os) no curso se obtiverem 80% de frequência, aferida por meio 
de lista de presença, ou seja, são necessários, pelo menos, 4 registros de presença.  
11.2. Os certificados serão emitidos em até 5 (cinco) dias úteis após o encerramento do curso e poderão ser consultados, 
eletronicamente, no endereço: siga.tjmg.jus.br, no ícone “Painel do Estudante” ou “Certificados Virtuais”. 
 
12. AVALIAÇÃO DE REAÇÃO: a avaliação de reação será realizada pelas(os) participantes ao final do curso, mediante 

questionário, que terá como finalidade a verificação do seu grau de satisfação com relação ao tema, carga horária, informações 
novas oferecidas, atividades, aplicabilidade dos conhecimentos, dentre outros.  
 
13. UTILIZAÇÃO DO MATERIAL DO CURSO: a utilização e impressão dos materiais do curso somente serão permitidas 

para uso pessoal da(o) estudante, visando a facilitar o aprendizado dos temas tratados, sendo proibida sua reprodução e 
distribuição, sem a prévia autorização da EJEF. 
 
14. ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: R$2.873,50 (dois mil, oitocentos e setenta e três reais e cinquenta 

centavos), que abrange: 
14.1. Despesa com lanche. 
 
15. ORIGEM: dotação orçamentária do TJMG. 
 
16. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES: 

16.1.  Ação educacional realizada pela Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes – EJEF, concernente ao Plano de 
Desenvolvimento Anual – PDA/2024. 
16.2.  A EJEF, em adesão ao Plano de Logística Sustentável – PLS, solicita a todas(os) as( o)s participantes que levem para 
o curso seu próprio material para anotações (bloco/caderno; caneta/lápis; borracha), bem como sua garrafinha para reposição 
de água. 

https://siga.tjmg.jus.br/
http://www.siga.tjmg.jus.br/
https://siga.tjmg.jus.br/
mailto:cofor27@tjmg.jus.br
http://www.siga.tjmg.jus.br/


 

 
16.3.  Todas as informações relativas a esse curso serão comunicadas às (aos) interessadas (os) via e-mail. Desta forma, 
mantenha seu endereço eletrônico sempre atualizado no cadastro do SIGA. O TJMG não se responsabiliza por e-mails 
retornados em função de caixa cheia, endereço eletrônico desatualizado ou não localizado, incorreto, desabilitado e mensagem 
bloqueada pelo Firewall/Antivírus. 
16.4.  Por se tratar de participação por convocação, o abono de ponto será de responsabilidade da EJEF para aquelas(es) 
que registrarem presença por meio de assinatura de lista de presença. 
16.5.  De acordo com as regras disciplinadas no artigo 9º, da Portaria 1409/PR/2022: 

“Art. 9º Será considerada como hora trabalhada a efetiva participação de servidor 
em atividades presenciais ou síncronas das ações educacionais internas. 
(...) 
§ 3º Nos casos de participação por convocação, o período de realização das 
atividades presenciais ou síncronas da ação educacional definirá o turno do servidor 
no(s) dia(s) considerado(s), e a carga horária que extrapolar a jornada de trabalho 
do servidor ensejará direito à posterior compensação das horas extraordinárias. 
§ 4º Caso a carga horária para a participação em atividades presenciais de ações 
educacionais internas seja inferior à jornada de trabalho do servidor, este deverá 
cumprir as horas faltantes, descontado o tempo necessário de deslocamento dentro 
dos padrões de razoabilidade e proporcionalidade administrativas.” 

16.6. Outros esclarecimentos: COFOR II - Coordenação de Formação II por meio do no ícone “Fale Conosco” do endereço 
siga.tjmg.jus.br, pelo e-mail cofor27@tjmg.jus.br ou telefone: 3247-8414. 
16.7. Edital publicado originalmente no dia 9 de setembro de 2024.  

 
Capacitação no Sistema eproc – 2ª Instância - Gabinete 

Lista de convocadas(os) Grupo 1 
23 a 27/9/2024 – das 8h30 às 12h30 

 
Nome Matrícula 
Adriana Maria Martins Buarque T0061762 
Almir Leonardo Lacerda Ferreira T0075481 
Amanda Cristina Silva Braga T0083865 
Ana Cristina Silva Fonseca T0051102 
André Ribeiro de Carvalho Lima T0082453 
Bárbara Isabelli Squarcio Rodrigues Freitas T0105734 
Beatriz Meireles Brandão T0051664 
Bruno Lanza Santana T0089896 
Catarina Isabelle de Carvalho Pereira T0105312 
Daniela Assunção Chaves F0350595 
Erika Santos Silva F0201376 

Gabriele Aurelino da Silva F0350728 
Mariana de Oliveira Martins Teixeira T0100511 

Rafaela Vitoriano Corradi T0092460 
Renata Lorenzetto Carneiro Lima T0070474 
Renata Tunes da Silva T0090324 
Roberta Gonçalves Carneiro T0077412 
Sergio Carneiro Carvalho T0064113 
Sofia Perez de Carvalho T0107581 

 
 
 
 

Capacitação no Sistema eproc – 2ª Instância - Gabinete 

Lista de convocadas(os) Grupo 2 
23 a 27/9/2024 – das 13h30 às 17h30 

 
Nome Matrícula 
Amanda Dumont Pires T0052266 
Ana Luiza Amantéa Silva T0089987 

Ana Paula Campos Esteves T0055475 
Andreza Marcelle da Silva Pinto T0092411 
Antonella Perazzo Malveira T0093021 
Carollina Monteiro Fleury T0079418 
Gislei Marcelina Ferreira Silva T0064881 
Glaucia Alvarenga Soares Quintão T0089631 
Jardel Junio de Souza F0312223 
Laura Lopes Pedersoli T0108738 
Letícia Salum Álvares da Luz T0106054 
Liliane Santo Rodrigues F0158097 
Loreta Murari T0066464 
Ludmila de Oliveira Tôrres T0079210 

Marcela Daher Caram Farah T0067231 
Mariah Mendes de Castro T0087221 
Mariana Parreiras Gonçalves T0093518 
Matheus de Freitas T0092189 
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Natália Bicalho Rodrigues T0060251 
Raquel Moreira dos Santos Camargos F0208595 
Raquel Rocha Mota F0162362 
Rayane Caywre Ferreira T0107623 
Renata Andrade Siqueira Paiva F0074336 
Renata Correia Afonso T0058909 
Saulo Luís Assis F0245001 

 
 

Capacitação no Sistema eproc – 2ª Instância - Gabinete 

Lista de convocadas(os) Grupo 3 
30/9 a 4/10/2024 – das 8h30 às 12h30 

 
Nome Matrícula 
Ana Gabriela Dutra Oliveira T0105239 
Bernardo de Carvalho Rocha T0077990 
Breno Lopes Frois T0084939 
Bruna lamounier campos T0091116 
Camila Francini Cabral de Vasconcellos T0102467 
Cibele Aimée de Souza T0086165 
Elaine Reis Oliveira e Lopes F0205864 

Gabriel Nicoliello Vilela T0075564 
Heloísa Maria Coelho Baêta Scalioni T0054288 
Isadora Jardim Duarte T0105718 
Izabela Martins Fortini T0102673 
Luana Amaral Prado T0090852 
Lucas Scarpelli de Carvalho Alacoque T0086835 
Marina Santoro de Carvalho Teixeira T0094169 
Matheus Agostini Pereira Albeny T0088161 
Matheus Peixoto Viana Chaves T0105874 
Matheus Silveira de Melo T0085407 
Melissa Aparecida Siqueira de Oliveira T0073023 
Roberta Frattesi Porichis T0106104 
Viviane Toledo Moreira T0078519 

 


