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Esta cartilha tem a função de auxiliar os(as) estagiários(as) do Tribunal de Justiça do Estado 

de Minas Gerais a efetuarem a correta atualização de seus dados cadastrais, seguindo as 

normativas impostas pelo e-Social à instituição.

É de suma importância que os(as) estagiários(as) estejam cientes de que as informações 

prestadas estão sujeitas ao cruzamento de dados com o e-Social, programa do Governo 

Federal,  os quais são espelhados pelo site da Receita Federal.

Cartilha de instruções para alteração de 
dados Cadastrais do(a) estagiário(a)

https://rede.tjmg.jus.br/rede-tjmg/home.htm
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Para atualização dos dados, o(a) estagiário(a) deverá:

a. Acessar o ambiente SEI TJMG Usuário Externo

O e-mail e a senha são os mesmos cadastrados para o envio da documentação para admissão de 

estágio. Em caso de perda da senha, clicar em “esqueci minha senha”.

diCa!

Ambiente SEI TJMG Usuário Externo

https://rede.tjmg.jus.br/rede-tjmg/home.htm
https://sei.tjmg.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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b. Clicar em “peticionamento” e, em seguida, escolher a opção “processo novo”; 

 

 

 

c. iniciar        o     tipo de processo “Coest – alteração de dados Cadastrais do(a) 

estagiário(a)”;

d. no campo “Especificação”, escrever o nome completo e a comarca de lotação (se 

necessário, abreviá-los);

Siga atentamente as orientações descritas no campo “orientações sobre o tipo de processo”.

diCa!

https://rede.tjmg.jus.br/rede-tjmg/home.htm
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e. preencher o “Formulário-Solicitação de alteração de Dados – Estagiários”, seguindo os 

passos abaixo: 

I. clicar no formulário e preencher cautelosamente as informações solicitadas;

II. marcar com um X  o campo ao lado da frase “ao preencher e assinar 

eletronicamente este formulário, declaro estar ciente de que meus dados serão 

alterados no sistema de estagiários do tribunal de Justiça de Minas gerais e que  

estarão sujeitos ao cruzamento de dados com o e-social, programa do governo 

Federal.”;

III. clicar em “salvar”                   .

f. em “documentos essenciais”, inserir os documentos “Comprovante de situação regular 

CpF” e o “documento comprobatório do dado alterado”, seguindo os passos abaixo: 

I. no campo “tipo de documento”, selecionar a opção que condiz com o arquivo a 

ser enviado e descrever o Complemento do documento (breve texto);

II. no campo “Formato”, selecionar “nato-digital” para documentos gerados 

https://rede.tjmg.jus.br/rede-tjmg/home.htm
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eletronicamente ou “Digitalizados” para arquivos físicos escaneados;

III. clicar em “adicionar”;

IV. repetir o passo a passo para o documento seguinte.

g. clicar em “peticionar”;

h. na tela seguinte, será necessário selecionar o cargo/função “Cidadão(ã)” e digitar a 

senha de acesso.

Em caráter meramente informativo, um e-mail automático será enviado ao usuário externo 

confirmando o peticionamento realizado, conforme o protocolo do “recibo eletrônico de 

protocolo” gerado. 

A qualquer momento, o usuário externo poderá acessar a lista dos “recibos eletrônicos 

de protocolo”.

diCa!

https://rede.tjmg.jus.br/rede-tjmg/home.htm
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Se houver necessidade de informações adicionais, a Coordenação de Seleção 
e Acompanhamento de Estágio – COEST poderá solicitar que o(a) estagiário(a) 
realize um peticionamento intercorrente para complementação dos dados. 
Nesse caso, o(a) estagiário(a) deverá acessar o Manual de Peticionamento 
Intercorrente e realizar o esclarecimento ou acréscimo.

Após a alteração dos dados, o(a) estagiário(a) receberá o comprovante de dados 
alterados por meio do mesmo processo SEI; por isso, será necessário acessar 
o ambiente de usuário externo do Sistema SEI e acompanhar o processo até  
sua finalização.

Manual de Peticionamento Intercorrente 

https://rede.tjmg.jus.br/rede-tjmg/home.htm
https://www.tjmg.jus.br/portal-tjmg/servicos/sistema-eletronico-de-informacoes-sei.htm#.Ymvu6pBKiUk


elaBoração 
Centro de Gestão, Padronização e Qualidade dos Processos - CEPROC 

Coordenadoria do Sistema de Informações e de Processos de Trabalho - COSIP

dúVidas?

Entre em contato com a COEST para informações sobre o procedimento.

Ou entre em contato com o Suporte SEI para informações sobre o Sistema SEI.


