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DIRETORIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Diretora Executiva em exercicio: Maiana Silva Carvalho

GERENCIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO
Gerente: Inah Maria Szerman Rezende

GERENCIA ADMINISTRATIVA DE FORMACAO
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Capacitacéo do Sistema eproc - Expanséo do Projeto Piloto:
Gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia

Modalidade: presencial.

De ordem do Excelentissimo Senhor Desembargador Luiz Carlos de Azevedo Corréa Junior, Presidente do Tribunal de Justica
do Estado de Minas Gerais — TIMG, do Excelentissimo Senhor Desembargador Marcos Lincoln dos Santos, 1° Vice-Presidente
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TIMG e do Excelentissimo Senhor Desembargador Saulo Versiani Penna, 2°
Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TIMG e Superintendente da Escola Judicial Desembargador
Edésio Fernandes — EJEF, comunicamos que estdo abertas as inscrigdes para a “Capacitacdo do Sistema eproc - Expanséao
do Projeto Piloto: Gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia”, conforme abaixo especificado:

1. PUBLICO AO QUAL SE DESTINA: servidoras e servidores, assessoras e assessores, assistentes judiciarias e
assistentes judiciarios, estagiarias e estagiarios lotadas(os) nos gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia, conforme
lista de indicadas(os) publicada ao final deste edital.

2. OBJETIVO: ao final da a¢do educacional, espera-se que as(0s) participantes sejam capazes de operar o sistema eproc
dentro de sua area de atuacdo, utilizando as funcionalidades relacionadas aos dados do processo, tramitacdo e movimentagdo
processual, garantindo maior eficacia e agilidade no fluxo dos processos eletrdnicos.

3. DOCENTES:

3.1. Glayce Torres Silva — Colaboradora do TIMG.

3.2. Victoria Lisboa Orsi Guimardes — Colaboradora do TIMG.
4. MODALIDADE: presencial.

5. CONTEUDO PROGRAMATICO:

5.1. MODULO 1: APRESENTACAO DO SISTEMA, PAINEL DO ORGAO E LOCALIZADORES.
5.1.1. Apresentacao do Sistema.

5.1.2.  Modo Acesso.

5.1.3. Apresentacéo da Tela Inicial — icones.

5.1.4. ConfiguracGes de Tela e Acesso Rapido.

5.1.5. Painel do Diretor de Secretaria.

5.1.6. Localizadores do Orgéo, de Sistema e Fixos.

5.1.7. Localizadores dos Processos no Gabinete.

5.1.8. Meus Localizadores.

5.1.9. Localizadores de Entrada de Processo no Gabinete.
5.1.10. Lista de Processo por Localizadores.

5.2. MODULO 2: DADOS DO PROCESSO - TRAMITACAO E MOVIMENTACAO PROCESSUAL.
5.2.1. Acesso do Processo.

5.2.2. Informacdes Adicionais.

5.2.3. Capa do Processo.

5.2.4. Localizadores do Processo.

5.2.5. Processos Relacionados.

5.2.6. Lembretes.

5.2.7. Assunto do Processo.

5.2.8. Partes e Representantes.

5.2.9. InformacgBes Adicionais.

5.2.10. Retificacdo de Autuacao.

5.2.11. Acdes.

5.2.12. Eventos do Processo.

5.2.13. Intimacdes.

5.2.14. Movimentagdo Sucessiva.

5.2.15. Preferéncias de Movimentacéo e Intimagéo.

5.2.16. Gerenciamento dos Localizadores.



5.3. MODULO 3: SESSAO DE JULGAMENTO.
5.3.1. Cronograma de Sessao.

5.3.2. Calendario da Sessao.

5.3.3. Status da Sesséo.

5.3.4. Pré-Sesséao.

5.3.5. Sessdo de Julgamento.

5.3.6. Pds-Sessdao.

5.4. MODULO 4: CURSO BASICO DE MINUTAS.
5.4.1. Minutas.

5.4.2. Automatizagdes.

5.4.3. Relatorios.

5.4.4. Estatistica de Minutas.

5.4.5. Log de acesso ao processo e aos documentos.
5.5. MODULO 5: PRATICA DO CONTEUDO MINISTRADO DOS MODULOS ANTERIORES.

6. PERIODO, HORARIO E LOCAL DE REALIZACAO:

TURMA PERIODO HORARIO LOCAL

Capacitacéo do Sistema eproc - expansédo do projeto
piloto: Gabinetes de Direito Privado Especializado - 5 a 9/5/2025 8h30 as 12h30
Familia — Turma 1

Av. Afonso Pena, 4001, Serra — Belo
Horizonte/MG

Capacitacéo do Sistema eproc - expansédo do projeto
piloto: Gabinetes de Direito Privado Especializado - 5 a 9/5/2025 14 as 18h
Familia — Turma 2

Av. Afonso Pena, 4001, Serra — Belo
Horizonte/MG

Capacitacé@o do Sistema eproc - expansao do projeto
piloto: Gabinetes de Direito Privado Especializado - 12 a 16/5/2025 8h30 as 12h30
Familia — Turma 3

Av. Afonso Pena, 4001, Serra — Belo
Horizonte/MG

Capacitacéo do Sistema eproc - expansao do projeto
piloto: Gabinetes de Direito Privado Especializado - 12 a 16/5/2025 14 as 18h
Familia — Turma 4

Av. Afonso Pena, 4001, Serra — Belo
Horizonte/MG

7. CARGA HORARIA: 20 horas, por turma.
8. NUMERO DE VAGAS: 30 vagas, por turma.
9 DAS INSCRICOES:

9.1. No sistema SIGA, a partir das 10h do dia 24 de abril até as 23h59 do dia 29 de abril de 2025, por meio dos
formularios disponiveis nos links:

TURMA LINK

Capacitagéo do Sistema eproc - expansédo do projeto piloto:

e ) . ) . ° .
Gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia - Turma 1 https://siga.timg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3208

Capacitacao do Sistema eproc - expansao do projeto piloto:

e ) . ) . - .
Gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia — Turma 2 https://siga.timg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3209

Capacitagéo do Sistema eproc - expansédo do projeto piloto:

e ) . ) . ° .
Gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia - Turma 3 https://siga.timg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3210

Capacitacao do Sistema eproc - expansao do projeto piloto:

e ) . ) . ’ .
Gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia — Turma 4 https://siga.timg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3211

9.2. Em seguida, preencher, ou atualizar, seus dados de cadastro no formulario e, ao final, clicar no botdo “Confirmar o
pedido de inscrigao”.

9.3. Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscricdo, serdo utilizados, respectivamente, para
login e senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados pela(o) candidata(o), como forma de lembrete.

9.4. Caso a(0) candidata(o) necessite atualizar a senha, devera acessar o enderec¢o siga.timg.jus.br e clicar no icone “Criar
ou atualizar cadastro”.

9.5. Os dados coletados tém como finalidade exclusiva o gerenciamento e a administragdo das inscri¢cdes, possibilitando a

efetiva comunicagdo com as(os) inscritas(os), a personalizacdo do atendimento em caso de pessoa com deficiéncia fisica e a
certificacdo das(os) participantes. Todas as informacdes pessoais serdo tratadas com confidencialidade, utilizadas apenas para
os fins descritos neste item e armazenadas em ambiente seguro, em conformidade com as normas da LGPD.

9.6. As vagas serdo preenchidas de acordo com a ordem de inscrigdo, observando o publico-alvo e o nimero de vagas
dispostos nos itens 1 e 8 deste edital.
9.7. As inscrigbes validadas poderdo ser consultadas no siga.timg.jus.br, por meio do icone “Painel do Estudante”, a partir

das 14h do dia 30 de abril de 2025.


https://siga.tjmg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3208
https://siga.tjmg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3209
https://siga.tjmg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3210
https://siga.tjmg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3211
https://siga.tjmg.jus.br/
https://siga.tjmg.jus.br/

9.8. Mesmo tendo sido indicada(o), a(o) participante devera realizar sua inscricdo nos moldes deste item 9.1.
9.9. Serdo excluidas:

9.9.1. Inscri¢Bes daqueles que compartilharem o0 mesmo enderec¢o de e-mail.

9.9.2. Inscri¢Bes daqueles que nédo pertencerem ao publico ao qual se destina, descrito no item 1 deste edital.

10. DA IMPOSSIBILIDADE DE PARTICIPACAO:

10.1.  Aimpossibilidade de participagdo na presente acdo educacional devera ser comunicada a EJEF, até o dia 29 de abril de
2025 por meio do “Fale Conosco” no enderego siga.timg.jus.br, ou e-mail cofor28@timag.jus.br, para que seja feita substituicdo
da(o) indicada(o).

10.2. Excepcionalmente, no caso de auséncia por motivo imprevisivel, a justificativa podera ser enviada na data de ocorréncia
do curso, mesmo que se dé apoés o prazo referido.

11. CRITERIOS PARA CERTIFICACAO:

11.1.  As(Os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem o minimo de 80% de frequéncia, aferida por
meio de registro de presenca, ou seja, S&0 necessarios, no minimo, 4 (quatro) registros de frequéncia.

11.2. A avaliagdo da aprendizagem é somativa e se dara pelo registro de presenca.

11.3. Os certificados serdo emitidos em até 5 (cinco) dias Uteis apos o encerramento do curso e poderdo ser consultados,
eletronicamente, no endereco siga.timg.jus.br, no icone “Painel do Estudante” ou “Certificados Virtuais”.

12. AVALIACAO DE REACAO: a avaliagio de reaco sera realizada pelas(os) participantes ao final do curso, mediante
questionério, que terd como finalidade a verificacdo do seu grau de satisfacdo com relacdo ao tema, carga horéria, informagées
novas oferecidas, atividades, aplicabilidade dos conhecimentos, dentre outros.

13. UTILIZACAO DO MATERIAL DO CURSO: a utilizacdo e impressédo dos materiais do curso somente seréo permitidas
para uso pessoal da(o) estudante, visando a facilitar o aprendizado dos temas tratados, sendo proibida sua reproducdo e
distribuicdo, sem a prévia autorizagdo da EJEF.

14. ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: R$15.000,00 (quinze mil reais), que abrangem despesas com logistica.
15. ORIGEM: dotacao orcamentaria do TIMG.
16. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

16.1.  Acdo educacional realizada pela Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes — EJEF, concernente ao Plano de
Desenvolvimento Anual — PDA/2025.

16.2. A EJEF, em adesao ao Plano de Logistica Sustentavel — PLS, solicita a todas(os) as(os) participantes que levem para o
curso seu proprio material para anotacdes (bloco/caderno; caneta/lapis; borracha), bem como sua garrafinha para reposicao de
agua.

16.3. Todas as informagfes relativas a esse curso serdo comunicadas as(aos) interessadas(os) via e-mail. Desta forma,
mantenha seu enderego eletrbnico sempre atualizado no cadastro do SIGA. O TIMG néo se responsabiliza por e-mails
retornados em fungéo de caixa cheia, endereco eletrdnico desatualizado ou n&o localizado, incorreto, desabilitado e mensagem
blogueada pelo Firewall/Antivirus.

16.4. De acordo com as regras disciplinadas no artigo 9°, § 2° e 4° da Portaria 1409/PR/2022:

“Art. 9° Sera considerada como hora trabalhada a efetiva participagdo de servidor em
atividades presenciais ou sincronas das a¢des educacionais internas”.

“§ 2° Nos casos de participagéo por livre iniciativa do servidor, s6 serdo consideradas
como horas trabalhadas aquelas correspondentes ao periodo de participacao efetiva
durante a jornada de trabalho, desde que haja a autorizagéo prévia do gestor imediato,
facultada a inversé&o de turno.

§ 4° Caso a carga horéaria para participacdo em atividades presenciais de acdes
educacionais internas seja inferior a jornada de trabalho do servidor, este devera
cumprir as horas faltantes, descontado o tempo necessario de deslocamento dentro
dos padrées de razoabilidade e proporcionalidade administrativas.”

16.5. Outros esclarecimentos: COFOR Il — Coordenagdo Administrativa de Formagao Il, por meio do icone “Fale Conosco” no
endereco siga.timg.jus.br, pelo e-mail cofor27 @tjimg.jus.br ou telefone (31) 3247-8414.
16.6. Edital publicado originalmente no dia 24 de abril de 2025.

LISTA DE INDICADAS(OS):

Expansdo do Projeto Piloto - Gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia— Turma 1
Av. Afonso Pena, 4001, Serra — Belo Horizonte/MG -5 a 9 de maio de 2025, das 8h30 as 12h30

NOME MATRICULA
Ana Clara Jesué Ramos T0108639
Ana Lucia Ferreira Leite T0032318
Ana Luisa Ramos Lopes F0350983
Ana Paula Souza Brito F0345603



https://siga.tjmg.jus.br/
mailto:cofor28@tjmg.jus.br
https://siga.tjmg.jus.br/
https://siga.tjmg.jus.br/
mailto:cofor27@tjmg.jus.br

Andrra Alvim Bonfioli T0089912
Bernardo Gomes Soares Silva T0059162
Clarice Angélia Gongalves Silva Pires F0349449
Elaine Crisitna Ramalho Bordoni T0086009
Giovanna Chagas Duarte F0349480
Giovanna Motta Miranda F0353813
Helena Silvestre Drummond Lage F0350975
Helerson Lage Gongalves T0079814
Janaina de Alvarenga Silva Carvalho T0055368
Jaqueline dos Santos Nogueira E1456391
Julia Chiari Pratini de Moraes T0076224
Karina Andreza dos Santos F0352500
Larissa Ribeiro Gongalves F0306415
Leonardo Barreto Rabelo F0352518
Luiz Antdnio Caldeira Falci T0090365
Mila Raposo Costa Jardim Gontijo E1683937
Pauline Assun¢é@o Mesquita F0254656
Pedro Adolf Plotz Freitas Pinto Ribeiro T0093856
Renan Alves Pereira F0352492
Rhenan Mazzoco Araujo T0029587
Tatiana Rocha Robortella F0272443
Vivianne Paiva Mangia T0094193

Expanséo do Projeto Piloto - Gabinetes de Dir
Av. Afonso Pena, 4001, Serra — Belo Horizon

eito Privado Especializado - Familia— Turma 2
te/MG — 5 a 9 de maio de 2025, das 14 as 18h

NOME MATRICULA
Arthur Rocha Teixeira E1635598
Guilherme Aradjo Alves de Paula E1720671
Kamilla Nayara Souto Pires F0157560
Lara Miqueri Crepaldi E1411230
Luana Gergossimo Oliveira Oliveira T0104596
Marcelo Gongalves de Paula Filho E1611540
Maria Anténia Moura de Mendonga Starling E1466168
Maria Luiza Gomes Fernandino Nogueira T0058651
Marina Fernandes Alves F0351395
Matheus Leonardo Passini T0104679
Raiany Gomes Trindade E1627405
Théo Ferreira Franco E1442607

Expanséo do Projeto Piloto - Gabinetes de Dir

eito Privado Especializado - Familia— Turma 3

Av. Afonso Pena, 4001, Serra — Belo Horizonte/MG — 12 a 16 de maio de 2025, das 8h30 as 12h30

NOME MATRICULA
Adriana do Amaral Carneiro T0059279
Ana Clara Resgala Bartholdy F0353219
Andreia de Freitas Cotta F0295436
Brigida Marliere F0190264
Carolina Cavalcante Soares F0281279
Caroline Vilaga Godinho T0105791
Clio Jério de Vasconcelos T0020586
Diego Garcia Ferraz T0057471
Elaine Cristina Ramalho Bordoni T0086009




Evandro Sérgio Lopes da Silva T0060137
Giovana Alves Padua TO077578
Méarcia Carolina Chaves Hallak T005459-3
Renata Cheik Figueiredo Teixeira T0032581
Rhenan Mazzoco Araujo T0029587

Expanséo do Projeto Piloto - Gabinetes de Direito Privado Especializado - Familia — Turma 4
Av. Afonso Pena, 4001, Serra — Belo Horizonte/MG — 12 a 16 de maio de 2025, das 14 as 18h

NOME MATRICULA
Ana Aline Oliveira Ribeiro de Alencar E1564087
Anna Carolina Sant 'Ana Alvares Santos E1633700
Anne Pena de Oliveira F0307991
Carolina Fonseca Del Rio T0108449
Edson Aires dos Anjos Junior T0091009
Eric Bergson Felizalle Guimaraes E169804-2
Fernanda Cristina Rabelo Vale T0088633
Henrique Alexandre de Souza F020769-6
José Marcelo Alves da Silva F0215046
Luisa Lacorte Soares Saldanha E1246669
Luiz Felipe Andrade Costa T0074583
Paula Melo Ximenes de Moraes T0109025




