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GABARITO PRELIMINAR: as respostas corretas estão destacadas 
 

PROVA APLICADA EM 27/07/2025 

CURSO DE ARQUIVOLOGIA 
 
 

Prova de Conhecimentos específicos 
 

Questão 
“Instrumento de gestão, resultante da avaliação documental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de guarda e a destinação 
de cada série documental, determinando sua preservação ou autorizando a sua eliminação”. (Bernardes, 2008, p. 36.) 
O instrumento de gestão de documentos definido anteriormente é o(a): 
A) Plano de classificação. 
B) Tabela de temporalidade. 
C) Listagem de eliminação de documentos. 
D) Edital de ciência de eliminação de documentos. 
 
Questão 
Em arquivos permanentes, o princípio do respeito à ordem original determina que: 
A) Arquivos produzidos por uma entidade coletiva, pessoa ou família não devem ser misturados aos de outras entidades produtoras. 
B) Depósitos de arquivamento intermediário devem ser simples e funcionais, permitindo a guarda de grandes volumes de documentos. 
C) Arquivos de mesma proveniência devem conservar a organização estabelecida pela entidade produtora e as relações entre os 
documentos, como testemunho do funcionamento daquela entidade. 
D) Arquivos privados podem ser identificados pelo poder público como de interesse público e social, desde que sejam considerados como 
conjuntos de fontes relevantes para a história e o desenvolvimento científico nacional. 
 
Questão 
O conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma instituição, no exercício de suas funções, constitui: 
A) Um acervo museológico 
B) Uma biblioteca  
C) Uma coleção administrativa 
D) Um arquivo 
 
Questão 
Helena possui uma empresa e parte do seu acervo está apresentando manchas de fungos. Sabemos que Helena não possui um local adequado 
para a guarda de seus documentos. Dentre as ações abaixo qual está diretamente ligada ao aparecimento de fungos: 
A) Controle da incidência de sol nos espaços de guarda. 
B) Limpeza dos espaços que contém acervo. 
C) Manuseio dos documentos, principalmente os mais antigos, com luvas. 
D) Uso indiscriminado do aparelho de ar condicionado. 
 
Questão 
Leia a frase abaixo e complete as lacunas com as respostas corretas: 
De acordo com a Lei nº 8.159/1991, a gestão de documentos é o conjunto de procedimentos e operações técnicas referentes à sua produção, 
tramitação, uso, avaliação e arquivamento em fase ____________ e ______________, visando à sua ____________ ou ________________ 
para guarda permanente. 
A) corrente - intermediária - eliminação - recolhimento. 
B) corrente - intermediária - eliminação - transferência. 
C) intermediária - primária - eliminação - recolhimento. 
D) corrente - intermediária - transferência - recolhimento. 
 
Questão 
O conjunto de documentos produzidos e/ou recebidos por uma instituição, pessoa ou família, no exercício de suas atividades, é denominado: 
A) Catálogo documental 
B) Acervo bibliográfico 
C) Fundo arquivístico 
D) Registro institucional 
 
Questão 
A Teoria das Três Idades é um modelo teórico segundo a qual todo documento de arquivo passa por um ou mais períodos, caracterizados pela 
frequência e pelo tipo de utilização que dele é feita. De acordo com esse modelo, quais são as três fases do ciclo de vida dos documentos? 



A) Corrente - Intermediária - Permanente. 
B) Recebimento - Classificação - Arquivamento. 
C) Corrente - Eliminação - Permanente. 
D) Produção - Intermediária - Eliminação. 
 
Questão 
O arquivo intermediário é caracterizado por: 
A) Documentos históricos. 
B) Documentos de uso frequente e acesso rápido. 
C) Documentos de uso pouco frequente e aguardando destinação final. 
D) Documentos descartáveis sem tratamento. 
 
Questão 
A passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermediário é denominada (o): 
A) Coleta. 
B) Entrada.  
C) Recolhimento.  
D) Transferência.  
 
Questão 
A preservação é um conceito amplo que engloba uma série de ações visando prolongar a vida útil dos suportes de informação. São exemplos 
de agentes que prejudicam diretamente os suportes:   
A) Ataques biológicos /  incidência direta de sol 
B) Temperatura e umidade inconstantes / ventilação do ambiente 
C) Incidência direta de sol /  limpeza das áreas de guarda 
D) Poluição /  temperatura e umidade constante 
 
Questão 
É o princípio básico da Arquivologia:  
A) Princípio da Historicidade  
B) Princípio da Proveniência 
C) Princípio da Administração  
D) Princípio da Permanência  
 
Questão 
Dentre as funções arquivísticas, aquela que consiste em uma ação intelectual que agrupa documentos de acordo com critérios específicos, 
com o objetivo de refletir o seu contexto de produção é a (o): 
A) Eliminação 
B) Acesso 
C) Classificação 
D) Utilização 
 
Questão 
Em arquivologia, _________ refere-se a um conjunto de documentos organicamente produzidos e acumulados por uma entidade produtora 
no exercício de suas funções ou atividades. Já _________ é um conjunto de documentos reunidos artificialmente com base em alguma 
característica comum. 
Complete as lacunas com a resposta correta: 
A) Fundo - Acervo. 
B) Fundo - Coleção. 
C) Coleção - Série. 
D) Acervo - Série. 
 
Questão 
O acúmulo desordenado e desnecessário de documentos nas instituições públicas ou privadas com baixa frequência de consulta e que não 
foram avaliados para fins de destinação final, constitui um/uma:  
A) Unidade Arquivística 
B) Arquivo Morto 
C) Repositório  
D) Massa Documental Acumulada 
 
Questão 
De acordo com o CONARQ, o diagnóstico arquivístico consiste em: 
A) Digitalizar documentos arquivísticos permanentes para facilitar o acesso remoto. 
B) Identificar as tipologias documentais de uma instituição exclusivamente para fins históricos. 
C) Realizar um estudo analítico para identificar problemas e propor soluções para a gestão de documentos da instituição 
subsidiando ações de planejamento e melhoria. 
D) Eliminar documentos acumulados sem valor administrativo, fiscal ou legal, com base em critérios subjetivos. 
 
Questão 
Considerando a rápida evolução dos sistemas informatizados e a constante obsolescência tecnológica, torna-se essencial garantir a 
continuidade do acesso a documentos digitais. Para isso, é necessário transferir um objeto digital de um suporte tecnológico obsoleto para 
outro mais atual, assegurando sua integridade e autenticidade. Esse processo é denominado: 
A) Migração 



B) Importação 
C) Transferência 
D) Encapsulamento 
 

Questão 
O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) tem como missão coordenar a política nacional de arquivos. Qual das alternativas descreve 
uma das atribuições do CONARQ? 
A) Estabelecer regras para a gestão de arquivos privados. 
B) Coordenar e orientar a política nacional de arquivos, promovendo a gestão, a preservação e a acessibilidade dos documentos. 
C) Controlar o conteúdo dos documentos produzidos pelos arquivos públicos. 
D) Criar regras para a gestão de arquivos privados nas universidades. 
 

 

Prova de Língua Portuguesa 
 

Para responder às questões de 1 a 5, considere o texto abaixo: 

 

Para entender, simplificar e combater o ‘juridiquês’: Judiciário lança iniciativa para implantar a linguagem acessível em 
Decisões: 
 

Conselho Nacional de Justiça anunciou, no começo de dezembro, o 'Pacto Nacional do Judiciário pela Linguagem Simples'. Ideia é que os 
tribunais pelo país desenvolvam ações e projetos para aprimorar formas de inclusão, que passam pela simplificação da linguagem. 
 

Transitado em julgado, conclusos ao relator, afetado ao plenário, embargos rejeitados, agravo interno ou regimental, efeitos 

infringentes. Essas são palavras e expressões com um uso muito específico, já não estão mais restritas aos profissionais que atuam 

diretamente na Justiça. 

Com um volume cada vez maior de processos em meio eletrônico e a participação dos cidadãos em audiências judiciais, além da 

transmissão de julgamentos na internet e pela TV, os jargões jurídicos já são conhecidos do grande público, mas pouco compreendidos. 

Uma iniciativa do Conselho Nacional de Justiça (CNJ) pretende romper essa barreira, tornando mais acessíveis a linguagem das 

decisões e as comunicações realizadas pelas instâncias judiciais. 

O Conselho lançou, no começo de dezembro, o "Pacto Nacional do Judiciário pela Linguagem Simples". A ideia é que os tribunais 

pelo país desenvolvam ações e projetos para aprimorar formas de inclusão, que passam pela simplificação da linguagem. 

Segundo o Conselho, a medida tem objetivo concretizar o acesso à Justiça, um dos direitos fundamentais previstos na Constituição. 

Pelo Pacto, os tribunais terão o compromisso de, sem descuidar da precisão e da técnica jurídica, realizar as seguintes ações: 

- eliminar termos muito formais e que podem ser dispensáveis para a compreensão da informação; 

- adotar linguagem direta e concisa nos documentos, comunicados públicos, despachos, decisões, sentenças, votos e acórdãos; 

- explicar os impactos de decisões e julgamentos na vida dos cidadãos; 

- usar versões resumidas dos votos nas sessões de julgamento; isso não impede que sejam anexadas as versões ampliadas aos 

processos; 

- realizar pronunciamentos objetivos e breves nos eventos organizados pelo Poder Judiciário; nestas cerimônias, reformular 

protocolos, dispensando formalidades excessivas; 

- usar linguagem acessível à pessoa com deficiência (libras, audiodescrição e outras) e respeitosa à dignidade de toda a sociedade. 

O programa vai incluir medidas como simplificação da linguagem dos documentos, criação de manuais e guias para orientar 

cidadãos sobre o significado das expressões técnicas, formação de magistrados e servidores para elaboração de textos acessíveis, uso de 

recursos de áudio, vídeos explicativos e traduções para facilitar a compreensão dos documentos e das informações do Poder Judiciário. 

O Supremo Tribunal Federal (STF) já conta com iniciativas para simplificar o vocabulário nas decisões e comunicações oficiais. A 

mais recente é o projeto “Entender – A Justiça falando sua língua”, uma ferramenta que explica termos que aparecem ao longo da tramitação 

de processos. Ao acessar ações e recursos na Corte, o cidadão pode ter acesso à explicação de um termo. 

Atualmente, o sistema conta com explicações para termos como “conclusos”, “acórdão”, “embargos de declaração”, “trânsito em 

julgado” e “agravo regimental”, mas a lista vai ser ampliada. 

O Tribunal também tem a página "STF com você", que reúne informação sobre o funcionamento da Corte, suas competências. 

Além disso, concentra o acesso a projetos educacionais, de difusão de informações sobre o funcionamento do Supremo. 



 
(VIVAS, Fernanda. Para entender, simplificar e combater o juridiquês. G1 Política, 2 jan. 2024. Disponível em: 

https://g1.globo.com/politica/noticia/2024/01/02/para-entender-simplificar-e-combater-o-juridiques-judiciario-lanca-iniciativa-para-implantar
-a-linguagem-acessivel-em-decisoes.ghtml. Acesso em: 18 jul. 2025.) 

Questão 

A principal finalidade do 'Pacto Nacional do Judiciário pela Linguagem Simples' é: 

A) substituir integralmente os termos técnicos por sinônimos populares. 

B) evitar a participação de cidadãos nas audiências por causa do juridiquês. 

C) tornar a linguagem jurídica acessível sem comprometer sua precisão. 

D) impedir a transmissão de julgamentos na internet para evitar confusão. 

E) restringir o uso de termos jurídicos apenas a advogados e juízes. 

 

Questão 

Com relação ao projeto “Entender – A Justiça falando sua língua”, é correto afirmar que: 

A) consiste na substituição automática dos termos técnicos por linguagem informal. 

B) impede o uso de qualquer jargão jurídico nos textos publicados pelo STF. 

C) substitui o papel de advogados na interpretação dos processos. 

D) exclui termos como “acórdão” e “trânsito em julgado” de suas explicações. 

E) oferece explicações sobre termos técnicos usados durante os processos judiciais. 

 

Questão 

No trecho: “Transitado em julgado, conclusos ao relator, afetado ao plenário [...]”, o emprego das vírgulas se justifica por: 

A) marcar elementos de uma enumeração. 

B) isolar oração subordinada adjetiva explicativa. 

C) separar termos repetidos. 

D) separar o vocativo do restante da frase. 

E) indicar deslocamento de adjunto adverbial. 

 

Questão 

Em: “...ações e projetos para aprimorar formas de inclusão, que passam pela simplificação da linguagem.”, o pronome relativo “que” 

retoma: 

A) linguagem 

B) simplificação 

C) ações e projetos 

D) formas de inclusão 

E) o Conselho Nacional de Justiça 

 

Questão 

No trecho: “A ideia é que os tribunais pelo país desenvolvam ações [...]”, o tempo e modo verbal empregados na forma “desenvolvam” 

expressam: 

A) uma ação futura com certeza absoluta. 

B) uma possibilidade ou desejo. 

C) uma dúvida quanto à realização da ação. 

D) uma ordem direta. 

E) uma ação habitual. 

 

 

Prova de Noções de Informática 

 

https://g1.globo.com/politica/noticia/2024/01/02/para-entender-simplificar-e-combater-o-juridiques-judiciario-lanca-iniciativa-para-implantar-a-linguagem-acessivel-em-decisoes.ghtml
https://g1.globo.com/politica/noticia/2024/01/02/para-entender-simplificar-e-combater-o-juridiques-judiciario-lanca-iniciativa-para-implantar-a-linguagem-acessivel-em-decisoes.ghtml


Questão 

No Gerenciador de Tarefas do Windows 10, a aba que permite ao usuário acompanhar o uso de CPU, memória, disco e rede em tempo real é 

chamada: 

A) Aplicativos 

B) Processos 

C) Desempenho 

D) Histórico de aplicativos 

E) Inicializar 

 

Questão 

Em relação aos atalhos de teclado do Windows 10, a combinação Windows + D realiza qual das seguintes ações? 

A) Minimiza todas as janelas e exibe a área de trabalho. 

B) Fecha todas as janelas abertas e encerra a sessão atual. 

C) Abre a Central de Configurações do sistema. 

D) Abre o Gerenciador de Tarefas diretamente. 

E) Alterna entre os monitores conectados ao sistema. 

 

Questão 

Em uma planilha do Excel ou do Calc, ao importar um arquivo no formato CSV (Comma Separated Values), o usuário deve estar ciente de 

que: 

A) o arquivo será importado com fórmulas e formatações do Excel preservadas. 

B) a importação só pode ser feita por meio do menu "Impressão". 

C) as células do arquivo CSV são protegidas contra edição posterior. 

D) os dados são importados como texto puro, separados por vírgulas ou outros delimitadores. 

E) os arquivos CSV só podem ser abertos no modo de leitura. 


