SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA

ESCOLA JUDICIAL DESEMBARGADOR EDESIO FERNANDES

DIRETORIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
Diretor Executivo: lacones Batista Vargas

GERENCIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO
Gerente: Inah Maria Szerman Rezende

GERENCIA ADMINISTRATIVA DE FORMAGAO
Gerente: Lorena Assuncgéao Belleza Colares

Multiplicadores(as) do eproc
Modalidade: a distancia, autoinstrucional, com aulas sincronas
22 retificagao: item 15.

De ordem do Excelentissimo Senhor Desembargador Luiz Carlos de Azevedo Corréa Junior, Presidente do Tribunal de Justica
do Estado de Minas Gerais — TIMG, do Excelentissimo Senhor Desembargador Marcos Lincoln dos Santos, 1° Vice-Presidente
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TIMG, do Excelentissimo Senhor Desembargador Saulo Versiani Penna,
2° Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TJMG e Superintendente da Escola Judicial
Desembargador Edésio Fernandes — EJEF, e do Excelentissimo Senhor Desembargador Estevdo Lucchesi de Carvalho,
Corregedor-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais, comunicamos que estdo abertas as inscricdes para a agéo
educacional “Multiplicadores(as) do eproc: Médulo Basico — Turma 1/2025”, conforme abaixo especificado:

1. PUBLICO AO QUAL SE DESTINA: magistradas e magistrados, assessoras e assessores, servidoras e servidores, e
estagiarias e estagiarios lotadas(os) na 12 e na 22 Instancias do TIMG.

2. OBJETIVO: ao final da agdo educacional, espera-se que as(os) participantes sejam capazes de auxiliar na transigcéo
para o Sistema eproc atuando como agentes de engajamento, disseminando boas praticas e criando uma rede interna de
apoio.

3. DOCENTE: Marcos Henrique de Oliveira — Servidor do TIMG.

P

MODALIDADE: a distancia, autoinstrucional, com aulas sincronas.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Modulo Basico:

Aula Exclusiva 1 — Inaugural do eproc.

Por que mudar?

Momento de implantar e aderir.

Desafios na transicéo dos sistemas.

Gestéo integrada e colaborativa.

A celeridade no eproc € uma construgéo coletiva.
Explorando o eproc em sua plenitude.

Nogbes gerais acerca do sistema.

Aula Exclusiva 2 — Pontos importantes na gestdo da unidade.
Localizadores.

Autos funcionais.

. Minutas (modelos e texto padréo).

5.1.2.4. Area de trabalho de minutas.

5.1.2.5. Movimentagao de processos.

5.1.2.6. Intimacgao.

5.1.2.7. E-carta.

5.1.2.8. Agbes na massiva.

5.1.2.9. Preferéncia e agoes preferenciais.
5.1.2.10.Relatérios.

5.1.2.11. Automacéo.

5.1.3. Aula Exclusiva 3 — Explorando o eproc em sua plenitude.
5.1.3.1. Automacgéo.

5.2. Perfil Gabinete:

5.21. Introdugéo.

5.2.2. O sistema eproc.

5.2.3. Painéis dos perfis.

5.2.4. Distribuicado e cadastro.

5.2.5. Localizadores.
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5.2.6. Eventos.

5.2.7. Minutas.

5.2.8. Expedigdo de documentos.
5.2.9. Preferéncias.

5.2.10. Audiéncias.

5.2.11. Sigilo.

5.2.12. Principais a¢des no processo.
5.3. Perfil Secretaria:

5.3.1. Introdugéo.

5.3.2. O sistema eproc.

5.3.3. Painéis dos perfis.

5.3.4. Distribuicao e cadastro.
5.3.5. Localizadores.

5.3.6. Eventos.

5.3.7. Minutas.

5.3.8. Expedigcédo de documentos.
5.3.9. Preferéncias.

5.3.10. Audiéncias.

5.3.11. Sigilo.
5.3.12. Principais agbes no processo.
5.4 Perfil JEC e Turmas Recursais:

5.4.1. Visao geral e funcionalidades do sistema.

5.4.2. Criagdo e edigdo de minutas.

5.4.3. Relatérios, pesquisas e gestdo do processo e da unidade.

5.4.4. Sessao de julgamento.

5.4.5. Central de mandados, custas processuais e cumprimento de sentenga.

6. PERIODO E HORARIO DE REALIZACAO:
PERFIL/TURMA PERIODO HORARIO
Médulo Basico — Turma 1/2025 9 a 11 de junho de 2025 9as 12h
Perfil Secretaria — Turma 1/2025 16 de junho a 19 de agosto de 2025 modalidade a distancia, autoinstrucional
Perfil Gabinete — Turma 1/2025 16 de junho a 19 de agosto de 2025 modalidade a distancia, autoinstrucional
I:/(;réllszEC e Turmas Recursais — Turma 16 de junho a 19 de agosto de 2025 modalidade a distancia, autoinstrucional
7. CARGA HORARIA:
71. Modulo Basico: 9 horas, divididas em 3 dias de 3 horas cada.

7.2. Perfil Gabinete: 28 horas.
7.3. Perfil Secretaria: 34 horas.
7.4. Perfil JEC e Turmas Recursais: 20 horas.

8. NUMERO DE VAGAS: sob demanda.

9. DAS INSCRIGOES:
9.1. No sistema SIGA, a partir das 10h do dia 16 de maio até as 14h do dia 6 de junho de 2025, por meio do formulario

disponivel no link: https://siga.timg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3231.

9.2. Em seguida, preencher, ou atualizar, seus dados de cadastro no formulario e, ao final, clicar no botéo “Confirmar o
pedido de inscrigao”.

9.3. Os campos CPF e senha, preenchidos durante o procedimento de inscrigdo, serdo utilizados, respectivamente, para
login e senha de acesso ao ambiente virtual do curso, devendo ser anotados pela(o) candidata(o), como forma de lembrete.
9.4. Caso a(o) candidata(o) necessite atualizar a senha, devera acessar o endereco siga.tjimg.jus.br e clicar no icone “Criar
ou atualizar cadastro”.

9.5. Os dados coletados tém como finalidade exclusiva o gerenciamento e a administragdo das inscrigdes, possibilitando a

efetiva comunicagdo com as(os) inscritas(os), a personalizagdo do atendimento em caso de pessoa com deficiéncia fisica e a
certificacéo das(os) participantes. Todas as informagdes pessoais serdo tratadas com confidencialidade, utilizadas apenas para
os fins descritos neste item e armazenadas em ambiente seguro, em conformidade com as normas da LGPD.

9.6. As vagas serado preenchidas de acordo com a ordem de inscrigdo, observado o publico-alvo disposto no item 1 deste
edital.

9.7. As inscrigbes validadas poderdo ser consultadas no siga.timg.jus.br, por meio do icone “Painel do Estudante”, a partir
das 15h do dia 6 de junho de 2025.

9.8. Poderao ter preferéncia para participar das agdes educacionais aquelas(es) que possuem certificado de prestagéo de

servigo voluntario, nos termos das Portarias da Presidéncia n° 5.034, de 14 de dezembro de 2020, e n° 5.151, de 22 de abril de
2021.

9.9. A(O) participante inscrita(o) no curso, automaticamente, autoriza o uso de sua imagem e voz para a utilizagdo nas
acOes da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes, podendo ser compartilhada, a seu critério, com outras instituicdes
publicas ou disponibilizada no canal de videos da EJEF.

9.10.  Apos aprovagao no “Médulo Basico — Turma 1/2025”, a(o) participante recebera por e-mail o link para se inscrever
nos perfis: “Gabinete — Turma 1/2025”, “Secretaria — Turma 1/2025” e “JEC e Turmas Recursais — Turma 1/2025".


https://siga.tjmg.jus.br/mod/inscricoes/inscricao.php?cursoid=cur3231
https://siga.tjmg.jus.br/
https://siga.tjmg.jus.br/

9.11. Serao excluidas:
9.11.1. Inscrigbes daqueles que compartilharem o mesmo enderego de e-mail.
9.11.2. Inscri¢gbes daqueles que nado pertencerem ao publico ao qual se destina, descrito no item 1 deste edital.

10. PRE-REQUISITOS TECNOLOGICOS:

10.1. Possuir ou ter acesso a um computador multimidia, capaz de reproduzir audios e videos.

10.2. Ter acesso a Internet, com velocidade minima de conexao de 256kbps.

10.3. Possuir endereco de correio eletronico (e-mail) valido, atual e de uso exclusivo da(o) aluna(o).

10.4. Possuir Sistema Operacional e Navegador de Internet, bem como, Adobe Flash Player, Adobe Acrobat Reader e
Windows Media Player instalados e atualizados.

10.5. Computador com acesso ao Google Meet e ao YouTube.

10.6. Recomenda-se que a agdo educacional seja realizada pelo computador.

10.7. Para participacdo nas aulas sincronas, recomenda-se a utilizagao de fone de ouvido e abertura da cdmera durante as
aulas ao vivo, para que a metodologia pedagogica desenvolvida pela EJEF possa ser aplicada adequadamente.

1. ACESSO AO CURSO:

11.1. Acessar o endereco siga.timg.jus.br.

11.2. Clicar no icone “Painel do Estudante” e inserir seu CPF (11 algarismos, sem separadores e espacos).

11.3. Clicar no curso pretendido e digitar seu login (os 11 algarismos do CPF) e sua senha, tais como definidos na ocasido
do preenchimento do formulario de inscrigéo.

11.4. A(O) aluna(o) devera ter disponibilidade para participar do curso no periodo mencionado, ler todo o conteudo do curso
e realizar atividades propostas bem como consultar com frequéncia o e-mail cadastrado no sistema para verificar avisos,
alertas, dentre outros.

11.5. A partir da finalizagdo do “Médulo Basico — Turma 1/2025”, a(o) estudante realizara seu proprio percurso de
aprendizagem nos demais perfis disponibilizados.

11.6. Os ambientes para os perfis: “Gabinete — Turma 1/2025”, “Secretaria — Turma 1/2025” e “JEC e Turmas Recursais
— Turma 1/2025”, estardo acessiveis a partir das 10h do dia 16 de junho de 2025 e serdo encerrados as 23h59 da data de
término de cada perfil.

11.7. As(Os) estudantes que ndo acessarem/finalizarem a capacitagdo até a data final de cada perfil serdo
consideradas(os) reprovadas(os).

12. CRITERIOS PARA CERTIFICAGAO:

12.1. Médulo Basico: as(os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem 100% de frequéncia nas
aulas sincronas. A frequéncia sera aferida por meio de registro de presenca.

12.2. Perfil Gabinete: as(os) participantes seréo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem o minimo de 70% de
aproveitamento nas atividades avaliativas.

12.3. Perfil Secretaria: as(os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem o minimo de 70% de
aproveitamento nas atividades avaliativas.

12.4. Perfil JEC e Turmas Recursais: as(os) participantes serdo aprovadas(os) e certificadas(os) se obtiverem o minimo
de 70% de aproveitamento nas atividades avaliativas.

12.5. Os certificados serdo emitidos em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s o encerramento do curso e poderéo ser consultados,
eletronicamente, no endereco siga.timg.jus.br, no icone “Painel do Estudante” ou “Certificados Virtuais”.

13. AVALIAGAO DE REAGAO: a avaliagéo de reagédo sera realizada pelas(os) participantes, ao final da agdo, mediante
questionario que tera como finalidade a verificagdo da qualidade da agdo educacional, o constante aperfeicoamento das
estratégias adotadas e a qualificagdo do docente.

14. PRAZO PARA SALVAR/IMPRIMIR O MATERIAL DO CURSO: caso tenha interesse, a(o) estudante devera
salvar/imprimir o contetdo durante o periodo em que o curso estiver disponivel. Uma vez fechado o ambiente virtual, os
contelidos nao ficardo mais acessiveis.

15. DA IMPOSSIBILIDADE DE PARTICIPAGAO: a impossibilidade de participagéo na presente acdo educacional devera
ser comunicada a EJEF, até o dia 6 de junho de 2025 por meio “Fale Conosco” no endereco siga.tjmg.jus.br ou e-mail
cofor211@timg.jus.br.

16. ESTIMATIVA DO MONTANTE DA DESPESA: R$3.600,00 (trés mil e seiscentos reais), que abrange honorarios do
docente.

17. ORIGEM: dotagado orgamentaria do TIMG.

18. INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

18.1. A agdo educacional “Multiplicadores(as) do eproc” foi cedida, sem 6énus, pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo — TJSP (cessdo das videoaulas do curso na modalidade a distancia, autoinstrucional) a Escola Judicial Desembargador
Edésio Fernandes — EJEF, e integra o Plano de Desenvolvimento Anual — PDA/2025.

18.2.  Todas as informagdes relativas a esse curso serdo comunicadas as(aos) interessadas(os) via e-mail. Desta forma,
mantenha seu endereco eletrénico sempre atualizado no cadastro do SIGA. A EJEF ndo se responsabiliza por e-mails
retornados em funcao de caixa cheia, endereco eletrénico desatualizado ou nao localizado, incorreto, desabilitado e mensagem
bloqueada pelo Firewall/Antivirus.

18.3.  A(O) servidora/servidor podera dedicar até 1 (uma) hora diaria de trabalho para realizar esta agdo educacional desde
que haja anuéncia da chefia imediata, nos termos do disposto no §6°, do art. 9°, da Portaria Conjunta n° 1409/PR/2022.


https://siga.tjmg.jus.br/
https://siga.tjmg.jus.br/
http://www.siga.tjmg.jus.br
mailto:cofor211@tjmg.jus.br

18.4. Outros esclarecimentos: COFOR Il — Coordenagado Administrativa de Formacéo Il, por meio do icone “Fale Conosco”
no endereco siga.timg.jus.br, pelo e-mail cofor27@tjimg.jus.br ou telefone (31) 3247-8414.
18.5. Edital publicado originalmente no dia 16 de maio de 2025.



https://siga.tjmg.jus.br/
mailto:cofor27@tjmg.jus.br

