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ATENCAO
ESTAGIARIOS(AS)

DA CAPITAL! &\

VEM Al...



O REGISTRO DE
PONTO ELETRONICO!

DIA 02 DE MAIO DE 2024, OS(AS)
ESTAGIARIOS(AS) DA CAPITAL
COMECARAO A REGISTRAR O PONTO
ELETRONICO NO PORTAL DE ESTAGIO.
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DA REDE TJMG.

ECE AQUI

cessar o Portal de

Lotagho: Belo Horizonte - Vary


http://portal-do-estagio-ui-sup1.apps.okd-hml.intra.tjmg.gov.br/
http://portal-do-estagio-ui-sup1.apps.okd-hml.intra.tjmg.gov.br/

=3 Portal do Estagio

Pesquisa (Ctrl + Alt + 3)
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DIA DE PROVA
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REGISTRAR PONTO «

Usuario:
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AQUI PARA
SEU PONTO
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REGRAS PARA O REGISTRO DE
PONTO:

e \océ deveraregistrar o ponto apenas duas
vezes, uma no inicio da jornada de
estagio e outra ao término da jornada;

e Havera tolerancia de 90 minutos de atraso
por periodo (01 a 30/31 do més de
referéncia);

e Caso seja registrado um atraso superior a 90
minutos, havera desconto no pagamento da
sua bolsa de estagio.



r seu espelho de ponto
siga o passo a passo
abaixo:
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ANOMALIAS NO ESPELHO DE PONTO:
COMO RESOLVER?

Na auséncia de marcacoes vocé devera
justificar, apresentando a sua
supervisao documento comprobatorio
para o abono.




0 QUE E 0 PERIODO DE APURACAOQ
DO PONTO?

E 0 més atual da frequéncia
de ponto aberta.

QUANDO ELE OCORRE?

Do dia 1 ao dia 30/31 de cada
mes.
Ex: O1 a 31 de maio

W0 1112 13 14 15 e
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QUAL PRAZ0 MAXIMO PARA O ABONO
PELO PORTAL DE ESTAGIO, SEM QUE
EU TENHA DESCONTO NO
PAGAMENTO DA MINHA BOLSA DE
ESTAGIO?
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Todos os lancamentos de abonos
no Portal de Estagio, deverao ser
realizados até o
2° dia util do més subsequente ao
periodo de apuracao de ponto.




SE EU NAO FIZER A GESTAO DO
MEU PONTO DENTRO DO PRAZO
INFORMADO ACIMA, E NAO
JUSTIFICAR A AUSENCIA DE
MARCACAO PARA 0j(A)
SUPERVISOR(A), 0 QUE ACONTECE?

O pagamento da sua bolsa de
estagio vira com desconto.




E COMO FACO PARA CORRIGIR?

Independente do tipo de
lancamento, devera ser aberto
um processo SEl informando a
Situacao, com a documentacao

necessaria assinado pelo(a)
supervisor(a) de estagio e a
solicitacao da reposicao do

valor descontado para o

lancamento.
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E QUANDO RECEBO O VALOR

DESCONTADO?
Junto com o pagamento da bolsa

de estagio do proximo més. Ou
seja, se o desconto ocorreu no
periodo de apuracao de 01 a 31
de maio, voce ira receber no
pagamento da bolsa de junho que
e paga em julho.
2
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QUAL A DATA DO PAGAMENTO DA
BOLSA DE ESTAGIO?

Ate o0 10° dia util do més
subsequente.
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Qualqguer problema que vocés
tiverem com o Portal de estagio em
relacao a lancamentos, solicitamos

por gentileza, que a COEST seja
Informada imediatamente, por e-
mail e com o print do erro em PDF
para que seja tratada com urgéncia
junto ao setor de informatica.

@ coest.pagamento@tjmg.jus.br
(©) 31- 9 8269-2401

G 31-3247-8942
ig!a%(l i‘:l TJ MG
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