B CARTILHA COEST

ALTERACAO DE SUPERVISOR DE
ESTAGIO

ORIENTACOES AOS SUPERVISORES(AS) DE
ESTAGIO DO TJMG

As solicitacdes devem ser enviadas a COEST por meio de
processo SEl.

Caberd ao supervisor de estagio atual iniciar o processo SEl e
enviar a avaliacdo periddica do estagiario pelo periodo
supervisionado.

Caberd ao novo supervisor de estagio incluir a solicitacao de
alteracdo de supervisdo e enviar o processo SEl a COEST.

Para que seja possivel alterar a supervisdo de estagio deve ser

enviado um processo SEl por estagiario(a).

1.INICIO DO PROCESSO

1. O supervisor de estagio atual devera iniciar um processo SEl

o Controle de Prazos

== Confrole de Processos
Estatisticas

Y Favoritos

(=
(L=}
=L
—
(7
ekl
ekl
=
(o
(=
(7
—
o=
lad
Q.
—
(7
nkad
=
(=
=L
(-
=L
o=
kad
-
|
=L

25 Grupos

B 'niciar Processo

TIMG

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerals

Escola Judicial
Deppmbangador Edésio Femandes




2. Selecionar o tipo de processo "COEST - Alteracdao de

Supervisor(a) de Estagio"

Escolha o Tipo do Processo: @

COEST-A

COEST - ALTERACAO DE SUPERVISCR DE ESTAGIO

3. Preencher o campo "Especificagdes" com o numero de
matricula do estagiario seguido do nome completo do estagiario
e clicar em salvar

Tipo do Processo:

ALTERACAO DE SUPERVISOR DE ESTAGIO

Especificacdo:

MNUMERO DE MATRICULA DO ESTAGIARIO + NOME COMPLETO DO ESTAGIARIO

4. Pelo ifcone:. ., incluir um novo documento do tipo "Formulario

- Alteragdo de Supervisor(a) de Estagio - Avaliacdo Periddica"

Escolha o Tipo do Documento: @

l alteracdo de su

Formulario - Alteracio de Supervisor{a) de Estagio

IannuIéﬂo—Alteragﬁo de Supervisor(a) de Estagio - Avaliacdo Periddica

ALERTA! Todos os campos do "Formulario - Alteracao de
Supervisor(a) de Estagio - Avaliacdo Periddica" sdo de
preenchimento obrigatodrio, considerando o art. 9° da Lei Federal
11.788/2008.
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5. ApGs preencher todos os campos do "Formulario - Alteracao
de Supervisor(a) de Estagio - Avaliacdo Periddica", o supervisor

de estagio atual deve assinar o documento pelo icone ,3

6. No mesmo processo SEIl, o novo supervisor de estagio devera

incluir o "Formulario - Alteracao de Supervisor(a) de Estagio"

7. Pelo icone , incluir um novo documento do tipo o

"Formulario - Alteracdo de Supervisor(a) de Estagio”

Escolha o Tipo do Processo: @

COEST -A

COEST - ALTERACAQ DE SUPERVISOR DE ESTAGIO

8. Preencher todos os campos do "Formulario - Alteracdo de

Supervisor(a) de Estagio" e pelo icone /’ assinar o documento

9. ApGs a inclusdao dos formularios "Alteracdao de Supervisor(a)
de Estagio - Avaliacao Periddica" e "Alteracdo de Supervisor(a) de
Estagio" e apds a coleta de todas as assinaturas em ambos
documentos, o novo supervisor de estagio deverd enviar o

processo SEl a unidade COEST pelo icone -

10. Pronto! Apds o envio do processo a COEST o novo

supervisor de estagio devera acompanhar o processo.
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MAIS INFORMACOES

Duvidas sobre o estagio poderao ser esclarecidas por meio da
EAQ, disponivel da pagina da EJEF, ou encaminhadas para o e-

mail coest@tjmg.jus.br

Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes - EJEF

/

Coordenacdo de Recrutamento, Sele¢cdo e Acompanhamento
de Estagiarios - COEST
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Escola Judicial
Desembarguder Edésio Famantdes

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais
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https://ejef.tjmg.jus.br/estagio-faq/
mailto:coest.peticionamento@tjmg.jus.br

