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1. O QUE E O PETICIONAMENTO ELETRONICO
INTERCORRENTE?

Consiste no envio de documentos por usuario externo cadastrado, visando compor processo ja existente.

De acordo com o disposto na Portaria da Presidéncia n® 6.084, de 23 de mar¢o de 2023, editada pelo TIMG, os dados

pessoais fornecidos para acesso como usuario externo do SEI serdo tratados apenas para essa finalidade legitima e
especifica, sendo garantida, ao titular, a prestacao de informacodes claras e precisas quanto ao tratamento dos dados

fornecidos
a) Utilize preferencialmente os navegadores web Firefox ou Chrome.
b) Acesse a pagina de usuario externo, utilizando o e-mail e senha cadastrados.

c) Digite o cédigo de acesso enviado pelo sistema ao e-mail cadastrado e clique em “Validar”.

L
Sel [ ]
Acesso para Usuarios Externos

Um codigo de acesso com 6 numeros foi gerado e
enviado para o seu email, vélido por 10 minutos. Informe
abaixo o cddigo recebido:

a Cadigo de Acesso
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https://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/po60842023.pdf

d) Tenha os arquivos de cada documento ja separados em seu computador e prontos para carregar, antes de iniciar

o peticionamento.

e) Nao deixe ultrapassar 1 hora entre o carregamento do primeiro e do ultimo documento. Depois desse prazo, todo

arquivo ja carregado sera automaticamente eliminado.

f) Adicione cada documento separadamente, um a um, com o preenchimento dos dados préprios. O peticionamento
segue a legislacao de gestao de documentos publicos, ou seja, o SEl ndao é um repositério de arquivos, mas sim de

formalizacao de documentos.

g) Poderdo ser inseridos varios arquivos caso necessario, desde que inseridos individualmente e ndo ultrapassem o
limite de 10 Mb cada.

h) Para peticionar, as extensdes de arquivos compativeis com o Sistema SEl sdo PDF, ZIP e XLS (EXCELL, planilhas).
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Formalmente, o horario do peticionamento, que, inclusive, constara expressamente no “"Recibo Eletrénico de
Protocolo” correspondente, serd o do final de seu processamento, ou seja, com a protocolizacdo dos
documentos efetivada.

Todas as operacgOes anteriores a conclusao do peticionamento sdao meramente preparatdrias e nao serao
consideradas para qualquer tipo de comprovacao ou atendimento de prazo.

Atengao Dessa forma, orientamos que os usuarios externos efetuem seus peticionamentos com margem de seguranca
. necessaria para garantir que a sua conclusdo ocorra em tempo habil para atendimento do prazo processual
pertinente.

Importante lembrar que se consideram tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do Gltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independentemente do fuso
horario em que se encontre o usuario externo.
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2. Peticionamento Intercorrente

Tem por finalidade compor processo ja existente.

e Concedido o acesso externo, o nimero do processo ficara registrado na sua tela “"Controle de Acessos Externos”.

e Paravisualiza-lo, selecionar, conforme imagem abaixo.

Meau : Q)

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Ssinatura

0098472-67 2021.6.13.0000 585859 Intmacao 15107/2021 2000712021 7
0141390-23 2020.8.13.0000 1410712021 2010612121 aa
0098478-74 20218 13.0000 14/07/2021 20106/2121 Bt
0098477-89.2021.8.13.0000 14107/2021 2010612121 Bt )

Dica!

Ao clicar no processo, o sistema abrira a pagina de “"Acesso Externo” disponibilizada. Nessa pagina, podem se

verificar os documentos constantes no processo, podendo acessa-los clicando no link azul.
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Lista de Protocolos (8 registros):

Processo / Documento atz Unidade
5858885 Acordo 13/07/2021 COORDENACAOQ-SEI
5858893 Intimagdo 13/07/2021 COORDENAGAO-SEI 7 @
5858900 Certiddo de Intimacdo Cumprida 13/07/2021 COORDENACAO-SEI
5858901 Notificacao/Intimacdo 50 13/07/2021 COORDENACAO-SE| [?}

e Clicar no campo "Peticionamento Intercorrente”, para inserir a documentacao desejada.

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Gerar ZIP |

Peticionamento Intercorrente Gerar PDF

Processo. 0098472-67 2021.8.13.0000

Tipo: ENCAMINHAMENTO OFICIO PRECATORIO
Data de Geragdo 1310772021

Interessados

Lista de Protocolos (8 registros):

5858885 Acordo 13/07/2021 COORDENAGAQ-SEI

5858893 Intimag3o 13/07/2021 COORDENAGAC-SEI 7 B
5858900 Certigdo de Intimag3o Cumprida 130772021 COORDENAGCAO-SE!

5858901 Notificag3oiintimagdo 50 13/07/2021 COORDENAGAO-SE! 13

e Uma nova tela sera aberta. No campo "Ndmero e Tipo"”, o sistema preencherd automaticamente. Se nao houver o

preenchimento, digite o nimero do processo e clique em "Validar” e "Adicionar”.
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Se o nimero do processo a peticionar estiver incorreto, vocé devera clicar no campo “"A¢ao" para
remové-lo, e inserir no campo “"Ndmero” o novo processo desejado, seguido do campo “Validar”.

Atencao

No campo "Documentos”:

selecione o arquivo a ser carregado;
escolha o "Tipo de Documento” mais adequado;

acrescente algum texto informativo no campo "Complemento do Tipo de Documento”; Obs.: O "Nivel de Acesso”

permanecera restrito.

selecione o "Formato”, sendo nato-digital para documentos gerados eletronicamente e digitalizados para arquivos

fisicos escaneados;
clique em "Adicionar”;
depois de adicionar todos os arquivos, clique em "Peticionar”;

selecione o "Cargo/Funcao”, digite a "Senha de Acesso ao SEI" e pressione a tecla Enter para finalizar.
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NUmero: Tipo:

Processo Peticionamento Intercorrente Data de Autuacdo Acoes

0098472-67.2021.8.13.0000 ENCAMINHAMENTO Direto no Processo Indicado 13/07/2021 n

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva resp bilidade a conformidade entre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo

condicionados & andlise por servidor piblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb): Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento:
v Descreva um texto/complemento.
Nivel de Acesso: Hipétese Legal:
Restrito Controle Interno (Controle Interno)
Formato:
) Nato-Digital ) Adicionar
AP . e e
Digitalzado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

I Peticionar ' Fechar

PRONTO! Seu documento ja foi incluido no processo! O sistema Lhe enviara um recibo com as principais
informacdes do processo.
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RECIBO ELETRONICO DE PROTOCOLO

Usudrio Extemno (signatario): Iolanda Batista Siiva Lessa

Data e Moridrio; 15072021 12:18.14

Tipo de Peticionamento: Reaposta a Intimagio

Némaero do Processo: 0141390-23 2020 8 13,0000

Tipo de Intimagdo: 5 dias Exige Resposta

Documento Principal da lntimagao: Despacho (4782553)

Tipo do Resposta: 5 dias

Py los dos D {Ni SEI:

- Relagdo dos Rens Nio w«lvm 5858924

O Usudrio Extemo acima idestiicado fol puvluncnln avisado qua ) p«om-mcnbo Importa na aceltacho dos lnrmm © candqbas que Fegen o P dnico, além do & no creds um ena assinatura dos documentos nato-digitais o
declaragio de que slo auténticos os digtaliz. , sando | civl, panal o poko uso tolmndowoolnlvobooacm Scad mu‘ dos & analise por senvidor plblico. qua poderd

alerk-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que sBo de sus exclusiva responsabiidade
« & conformidade entre 05 dades informados » os documantos

. .conmvnplo&smmwmmudm&owall‘mmhomﬁmlommuamd«mwocuw para que, caso solicitado, nm_, dos para qualquer tipo de conk
« amalizagio por melo eletréaico de 10d0s 03 atos @ comunicagdes processuals com ¢ pripeaio Usudro Externo ou, por seu dio, com a entidade porventura repx
o acbservincia de quo 08 3108 PrOCESSURIS 54 consideram realizados no dia @ hoa do b pelo SEI + s Pastivos 08 peaticados atd as 2 noouumoanéouuo considarndo sampea o hordro oficial de Beasiia

Independente do fuso hordrio em que se enconire
* 2 consulta perddica ao SE). a fim de verificar o recebim do intimacd

Aaxistincia deste Recibo do p @ dos doc acima indicados pode sar conl 0o Poctal na Inteenat do(a) Tridunal de Justica do Estado de Minas Gearnis.

= INFORMACOES ADICIONAIS

Uma nova pagina de "Recibos eletrdnicos de Protocolo” sera aberta. Vocé podera clicar no campo “A¢des” para obter

informacdes detalhadas do protocolo.
Dica!

Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao usuario externo confirmando o peticionamento

realizado, conforme protocolo do "Recibo Eletronico de Protocolo” gerado.

A qualquer momento, o usuario externo pode acessar a lista dos "Recibos Eletrdnicos de Protocolo”.
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Ddvidas?

Entre em contato com o Suporte SEI.

Elaboracdo:
Coordenadoria de Governanca de Sistemas Administrativos e de Padronizacao Institucional — COSIP

Revis3o:
Centro de Normatizacao e Publicacao — CENOP

Apoio:
Diretoria Executiva de Comunica¢ao — DIRCOM

COSIP - SUPORTE SEI

b= suportesei@tjmg.jus.br ﬁt httos://www8.timg.ius.br/servico

m Horario de Atendimento: de 22 a 62 feira (dias Uteis) —das 8h as 18h




