TJMG « TRIBUNAL DE JUSTICA DE MINAS GERAIS PROGRAMA ESPERANGA — CURSO PREPARATORIO

Manual de Peticionamento Eletronico
Guia Pratico para o Curso Preparatorio do Programa Esperanca (COREG / TIMG)

Este guia orienta candidatos de forma simples e direta sobre como realizar o seu Peticionamento Novo no
Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) do TIMG. Siga 0s passos com atengdo para garantir a sua inscricéo
no processo de selecdo do Curso Preparatério do Programa Esperanca.

Passo 1: Cadastro e Liberacdo de Acesso no SEI

Para comecar, acesse o portal de usuarios externos do SElI através do enderego
sei.tjimg.jus.br/usuario_externo. Se vocé ja possui login, basta digitar seu e-mail e senha cadastrados. Caso
seja seu primeiro acesso, cligue na opc¢ao de cadastro e siga com rigor as orientagdes recebidas em sua caixa
de e-mail.

Atencé&o: Apos finalizar o autocadastro, seu acesso precisa ser liberado. Para isso, envie imediatamente um
e-mail para suportesei@tjmg.jus.br informando os seguintes dados:

* Procedimento a ser realizado: "Programa Esperanca”

* Unidade orientadora do TIMG: COREG

* Anexos obrigatérios: Cépia de documento oficial com CPF e um Comprovante de Residéncia atualizado.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Sistema Eletrénico de Informagdes

L
sel:
Acesso para Usuarios Externos

° "
- E-mail

6 Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha

Passo 2: Iniciando o Novo Peticionamento

Com o acesso devidamente liberado pelo suporte técnico, realize o login no sistema. No menu lateral esquerdo,
cligue na opgéo Peticionamento Novo.
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I
= set‘ versio 5.0.3

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha .
- - Ver expirados
Peticionamento

Processo Novo Nenhum registro encontrado.

Intercomrente

Recibos Eletrbnicos de Protocolo

IntimagGes Eletrbnicas

Instrugdo Admissdo de Estagio
Manual do Peticionamento

Pesquisa Publica

No campo Tipo de processo, faga uma busca exata pelo termo:
"PROCESSO DE SELECAQO: CURSO PREPARATORIO PROGRAMA ESPERANCA".

O sistema abrira instantaneamente um formulario de preenchimento. No campo reservado ao Interessado, o
sistema preencherd o seu home completo automaticamente.

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
= ] [ 3

|
= Elo versdo 5.0.3 a0

Peticionamento de Processo Novo

le de

Alterar Senha Orientagdes Gerais

O ML 1 do Petici to estd disponivel no menu cinza (i esquerda da tela). Cligue na aba "Peticionamento Eletrénico™ para acessa-lo.

Peticionamento

Processo Novo

N Escolha abaixo o "Tipo de Processo” que deseja formalizar a abertura junto ao orgao. Visualize a orientagao parando o mousse sobre cada tipo.

v Elckinicos de Protocoka Para protocolizar documentos em processos ja existentes, acesse 0 menu Peticionamento > Intercorrente.

Caso apresente erro ou tenha dificuldades no uso, envie e-mail com o maximo de dados possivel para: suportesei@timg jus br

30 de Estagio

Pesquisa Plblica Tipo do Processo UF: B

esperanca Todos
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

PROCESSO DE SELEGAO: CURSO PREPARATORIO PROGRAMA ESPERANGA

Manual de Orientag&o de Peticionamento Novo — COREG Pagina 2 de 2



TJMG « TRIBUNAL DE JUSTICA DE MINAS GERAIS PROGRAMA ESPERANGA — CURSO PREPARATORIO

= sela versdo 5,03 20

Peticionamento de Processo Novo

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Peaticionar ’ Voltar ‘

Peticionamento Tipo de Processo: PROCESSO DE SELECAO: CURSO PREPARATORIO PROGRAMA ESPERANCA

N “letrd > P 0
Recibos Eletrénicos de Protocolo Orientagdes sobre o Tipo de Processo

IntimagSes EletrOnicas

Selegio para o Curso Preparatério Esperanca - Turma 1/2026. Antes de iniciar o peticionamento, separe toda a documentagiio, pois o procedimento possui tempo
Instrucdo Admissdo de Estagio determinado para preenchimento e envio. O numero do Evento SEI corresponde ao numero do documento gerado no sistema. Insira obrigatoriamente todos os documentos

55en Insira os documentos complementar L] rdo com ul ndidat
Manual do Peticlonamento essenclals. Insira os documentos complementares, de acordo com a condi¢io do candidato

Pesquisa Pablica
Formulario de Peticionamento

E gdo ( o 2100 ):

P!

Interessado:

Passo 3: Preenchimento do Formulario Principal

Na secdo identificada como Documento Principal, clique sobre o titulo: "Inscricdo do Candidato(a) para o
Curso Preparatorio do Programa Esperanca". Isso abrird a ficha oficial de inscricdo na tela. Preencha todos
0s campos obrigatorios com informacdes atualizadas. Observe que a configuragdo do seu nivel de acesso ao
processo serd preenchida automaticamente pelo sistema.

—
— versdo 5.0.3
Controle de Acessos Externos LI e

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Alleral
Peticionamento

Documento Principal:
Recibos Eletrd

E Inscrigio do Candidato(a) para o Curso Preparatorio do Programa Esperanca (clique aqui para preencher o formulario)
Mivel de Acesso: ﬂ Hipdtese Legal: n

Restrito v Informacdo Pessoal (Art. 18 da Resolugcdo n® 731/2013) b
Manual do Peticionamento

esquisa Plblica

Documento Essencial (10 Mb):

Escolher arquive | Menhum arquivo escolhido

Passo 4: Preparacao e Envio de Documentos

Para validar e salvar a sua inscricdo no sistema SEI, é obrigatéria a insercdo de todos os documentos exigidos
pelo Edital. Importante: organize toda a documentacédo no seu computador antes de iniciar o procedimento,
pois a sessao do sistema expira apds um tempo limite determinado de preenchimento.

No painel de envio de cada arquivo, lembre-se de configurar a op¢cdo Formato como Nato-digital. Abaixo,
consulte a tabela detalhada para separar os documentos de acordo com a sua situacao:
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Grupo Documentos Necessarios Quando Enviar

Essenciais (Obrigatdrios) * Certificado de Habilitagdo no ENAM Sempre obrigatérios para
» Documento de Identidade Oficial com foto salvar a inscricao.
» Comprovante de Residéncia atualizado
* Documento de Identidade de todos os
membros da familia
» Comprovante de renda familiar (IRPF/IRPJ) ou
Declaracao de Isencao

Complementares  Laudo Médico atualizado Enviar apenas se aplicaveis
(Condicionais) » Comprovante oficial de cotas (negro, indigena a sua condicéo especifica
ou quilombola) definida no Edital.

* Certiddo de Nascimento dos filhos

Documento Essencial (10 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:
v
Nivel de Acesso: n Hipotese Legal: n
Restrito v Informacdo Pessoal (Art. 18 da Resolucdo n° 731/2013) v
Formato: [E
) Nato-digital (") Digitalizado Adicionar l

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso

{ Peticionar ’

Passo 5: Conclusao do Peticionamento

Apos revisar os dados, anexar todos os documentos e preencher o formulério principal, clique no bot&o
Peticionar. Seu processo de inscricao sera enviado e protocolado imediatamente no setor COREG do TIMG.

Confirmacao de Envio: Assim que o peticionamento for processado, o0 sistema enviara automaticamente para o
seu e-mail cadastrado uma mensagem de confirmacao contendo o niumero do seu recibo eletrénico de
protocolo. Guarde este nimero para acompanhamento.
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