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1.Resumo do fluxo do processo

combina com o supervisor de estdagio um periodo para usufruir os dias de recesso;
autoriza o periodo solicitado pelo estagiario;
acessa seu login na Rede TIMG;

acessa o sistema de lancamento de recesso e registra os dias combinados com o
estagiario;

Pronto!




2. Orientacoes Gerais

O lancamento do periodo de recesso dos
estagiarios deve ser realizado
manualmente na Rede TIMG pelo

supervisor de estagio.

O periodo de recesso dos estagiarios
coincidente ao periodo do recesso

forense do TIMG e
automaticamente pela COEST nos

lancado

momentos da admissao e da

prorrogacao do estagio.

O lancamento do periodo de recesso
pode ser realizado apenas pelo
supervisor de estdgio cadastrado no
Sistema de Estagiarios.

Para identificar quem é o supervisor de
estdgio de determinado estagidario, basta
verificar no processo SEl de admissao,
guem realizou a assinatura do Formulério
- Plano de Estdgio. O responsavel por
esta assinatura € o supervisor de estdgio.

Alerta! Caso seja necessario realizar a
troca da supervisdao de estagio para
realizar o lancamento do periodo de
recesso do estagiario, basta seguir as
orientacoes da Cartilha COEST -
Alteracao de Supervisao de Estagio. A
cartilha encontra-se disponivel no item
10.2. da FAQ na péagina de Estagio da
EJEF: http://ejef.timg.jus.br/estagio-
faq/.


https://ejef.tjmg.jus.br/estagio-faq/

3. Passo a passo para o lancamento
pelo supervisor de estagio

Para realizar o lancamento dos dias de recesso do estagidrio, o
supervisor de estagio devera:

3.1. Acessar a Rede TIMG: https://rede.timg.jus.br/rede-tjimg/;

3.2. Realizar login com seu ndmero de matricula e senha cadastrados; ..




3.3. Na Rede TJMG, passar o cursor do mouse na aba “Pessoal”:

ara o conteGdo [l Ir para o men. rpara pesquisa [B] Irpara o rodape

ATIMG

Pessoal Administrativo Sistemas

3.4. Na aba “Pessoal”, selecionar a opcao “Estagidrios™

o
valores
Wi lh —

Estagiarios

Estagiarios
Frequéncia




3.5. Selecionar a opcao “Recesso”:
Estagiarios
Acesse os sistemas relacionados a vida funcional dos estagiarios.

LINKS

[4 MARCACAO DE DIA DE PROVA
Sistema para marcar seu dia de prova.

[/} RECESSO
Acesse o sistema de recesso.

Nesta etapa vocé serd redirecionado para a pagina de login para sistemas corporativos do TIMG.

3.6. Realizar login com seu nimero de matricula e senha cadastrados;




3.7. Ao acessar o sistema de lancamento do recesso, o primeiro passo € localizar o estagidrio. A busca pode ser
feita pelo nome completo do estudante ou pelo nimero de matricula.

3.8. Apds selecionar o estagidrio o lancamento do periodo podera ser realizado.

O periodo de recesso do estagiario foi devidamente lancado no sistema.




~ Mais _
informacoes

Acesse a Portaria Conjunta n® 297/2013, que regulamenta o estagio junto ao TIMG.

Duvidas sobre o envio de documentos comprobatoérios de falta poderdao ser esclarecidas

por meio da EAQ, disponivel da pdagina da EJEF, ou encaminhadas para o e-mail
coest.peticionamento@tjmg.jus.br

Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes - EJEF
Coordenacao de Selecao e Acompanhamento de Estagidrios - COEST
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Deiembargador
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